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a) Aspectos financieros
Gestion de costes
Ejecucion Presupuestaria y Justificacion
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La importancia del presupuesto

Lo esencial de cualquier solicitud de subvencion es el presupuesto previsto y el
importe de subvenciéon que solicitamos para implementar nuestro proyecto.

El presupuesto presentado debe estar
directamente vinculado con los esfuerzos
y tareas previstas, los paquetes de
trabajo y reflejar la calidad de

la planificaciéon en general.

Por ejemplo, en Horizonte Europa, los evaluadores revisan el presupuesto para
discernir informacion adicional sobre la calidad de la propuesta en general y
detectar puntos fuertes del plan de trabajo o descubrir posibles fallos,
evaluando si la estructura del proyecto y los recursos asignados son pertinentes
y estan justificados para alcanzar los objetivos previstos.
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Costes elegibles y no elegibles

En los proyectos de asociaciones de cooperacion, el modelo de financiacion consiste en
una seleccion de dos cantidades posibles a tanto alzado-sumas globales correspondientes
al importe total de la subvencion para el proyecto.

El coordinador y los socios al planificar el proyecto deberan elegir entre los dos importes
predefinidos en funcion de las actividades previstas y los resultados que se desean lograr:
o 30 000 EUR
o 60 000 EUR

Si el proyecto es seleccionado, la cantidad Unica global solicitada se convierte en el
importe total de la subvencion

La subcontratacion de servicios esta permitida siempre que no abarque actividades
basicas de las que dependa directamente la consecucion de los objetivos de la accion y
debera incluirse en la descripcion de las actividades. La cantidad no excedera del 20 %

del importe total de la subvencion.
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Costes elegibles y no elegibles

En los proyectos de asociaciones de excelencia y alianzas de la innovacion
rige también el modelo de financiacion basado en importes de suma global.

La cuantia del importe global se determinara para cada subvencién en funcion
al presupuesto estimado de la accion presentado por el solicitante.

La autoridad otorgante fijara el importe global de cada subvencion basandose
en la propuesta, el resultado de la evaluacion, los porcentajes de financiacion y
el importe maximo de la subvencion indicado en la convocatoria.

La subvencion maxima de la UE por proyecto se indica en cada convocatoria.

Los solicitantes deben rellenar un cuadro presupuestario (formulario de
solicitud en formato Excel).
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Costes elegibles y no elegibles

En los proyectos de asociaciones de excelencia y alianzas de la innovacion:

a) el presupuesto debe estar detallado por beneficiario(s) y estar organizado en
paquetes de trabajo coherentes ( «gestion del proyecto», «formacion», «organizacion de
eventos», «comunicacion y difusion», «garantia de la calidad~, etc.);

b) la propuesta debe describir las actividades contempladas en cada paquete de
trabajo;

c) los solicitantes deben incluir en su propuesta un desglose del importe global,
mostrando el porcentaje que represente cada paquete de trabajo (y dentro de cada
paquete de trabajo, el porcentaje asighado a cada beneficiario y cada entidad afiliada);

d) los costes descritos pueden cubrir los costes de personal, gastos de viaje y estancia,
costes de equipos y subcontratacion, asi como otros costes (difusion de informacion,
publicacion, etc.).

El valor del importe global se limitara a un maximo del 80 % del presupuesto estimado
determinado tras la evaluacion
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Costes elegibles y no elegibles

En los proyectos europeos, por ejemplo en Horizonte, los costes relacionados con la
ejecucion de un proyecto se dividen en las siguientes categorias:

» costes directos,
» costes indirectos,
 categorias de costes especificos (muy poco frecuentes).

Costes directos: los que se producen directamente en relacion con la ejecucion del
proyecto, estan sustancialmente justificados, son racionales, son coherentes con la
politica financiera del beneficiario y confirmados por documentos contables.

Tipos de costes directos: la remuneracion del personal empleado para tareas
individuales en el proyecto, gastos de viaje relacionados con el proyecto, compra de
equipos, materiales para la realizacion de la investigacion/proyecto, etc.

Los costes directos deben ser verificables sobre la base de documentos contables que se
refieran explicitamente a las actividades del proyecto previamente planificadas.
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Costes elegibles y no elegibles

Los costes directos se dividen, a modo de ejemplo, en:

a) Costes directos de personal que incluyen:
* los costes de empleados (o equivalentes),
« personas fisicas que trabajan con un contrato directo,
 personal cedido por un tercero a cambio de una remuneracion,
» propietarios de PYMES sin salario,
 beneficiarios que sean personas fisicas sin salario,
« personal que proporciona acceso transnacional a la infraestructura de investigacion.

b) Los costes directos de subcontratacion, es decir, los costes de subcontratistas que realizan
tareas que forman parte del proyecto y que se describen en la propuesta.

c) Costes directos de proporcionar apoyo financiero a terceros (si se aplica esta opcion).

d) Otros costes directos que incluyen:
» gastos de viaje y dietas correspondientes,
» costes de equipamiento,
» costes de otros bienes y servicios,
» costes capitalizados y de funcionamiento de grandes infraestructuras de
investigacion
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Terminologia vinculada al presupuesto

Co-financiacién
Principio por el cual una parte de los costes de un proyecto respaldado por la UE ha de

ser soportada por el beneficiario o cubierta por contribuciones externas diferentes de una
subvencion de la UE.

Coste Real (CR)

Coste (en unidades monetarias) en que realmente se incurre hasta un punto dado en el
tiempo (p. ej. dentro de un periodo de reposicion predefinido).

Depreciation Cost (under equipment) (Coste de depreciacion, para equipamiento)
El coste depreciado es el coste restante de un activo después de reducir el coste
original del activo por la depreciacién acumulada.

Flat Rate (Importe fijo)

Sistema de financiacion en la que se marca un precio predefinido para la ejecuciéon de
un coste particular.
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Terminologia vinculada al presupuesto

Lump Sum - suma global

Financiacion en virtud de la cual categorias especificas de costes subvencionables se
calculan aplicando un porcentaje, fijado de antemano.

Dos enfoques:
(i) La Comision Europea fija la cantidad global por proyecto en el programa de
trabajo:
Las propuestas describen los esfuerzos y recursos que los solicitantes se
comprometen a movilizar para el importe global predefinido.
Los solicitantes también deben proporcionar el reparto propuesto de la suma
global por paquete de trabajo y por beneficiario.

(ii) El importe global es definido por los solicitantes en su propuesta.
Los solicitantes propondran una suma global basada en una estimacion
detallada de los costes.
Tras la evaluacion de la propuesta y teniendo en cuenta el asesoramiento de
los expertos, se fija una cantidad global individual en cada acuerdo de
subvencion.
Las propuestas contienen un presupuesto detallado que resuelve los costes
directos de cada beneficiario en las categorias presupuestarias habituales.
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Terminologia vinculada al presupuesto

Person-months (persona-mes)

Modo de calculo del esfuerzo estimado en meses de una persona. Se calcula de
la siguiente manera: si 1 ano = 220 dias laborables, entonces 1 mes = 220/12 =
18,33 dias laborables. Asi, por ejemplo, 220 dias laborables completos para una
persona serian 220/18,33 = 12 meses-persona.

Para calcular el total de meses-persona, es necesario multiplicar la proporcion
del esfuerzo asociado al proyecto por el nimero de meses del nombramiento.

Unit Cost (Coste unitario)

Sistema de calculo de la totalidad o parte de un coste subvencionable de una
operacion.

Se calculan sobre la base de las actividades cuantificadas, los recursos, las
realizaciones o los resultados multiplicados por baremos estandar de costes
unitarios establecidos de antemano.
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Estructura basica presupuesto-recursos WP (excepto en Lump Sum Grants)

Estimated budget — Resources (n/a for prefixed Lump Sum Grants)

Costs
Participant
A. Personnel B. C.1a Travel C.1b C1c C2 C.3 Other | D.1Financial support | E. Indirect
Subcontrac Accomod | Subsist | Equipment goods, to third parties costs
ting ation ence works and
services
[name] Xperson | XEUR XEUR X X XEUR | XEUR | XEUR XEUR XEUR X grants XEUR
months travels | persons
travellin
4}
[name] Xperson | XEUR XEUR X X XEUR | XEUR | XEUR XEUR XEUR X prizes XEUR
menths travels | persons
travellin
Total Xperson | XEUR XEUR X X XEUR | XEUR | XEUR XEUR XEUR X grants XEUR
months travels | persons )
fraveliin X prizes
g

For certain Lump Sum Grants, see detailed budget table/calculator (annex 1 to Part B; see Portal Reference Documents).

[ Presupuesto estimado por WP alineado con Excel de presupuesto
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Presupuesto estimado-recursos / Modalidad Lump Sum en Erasmus+

Estimated budget — Resources

For Lump Sum Grants, see detailed budget table (annex 1 to Part B; see Portal Reference Documents).
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Suma global Il: principios basicos

En la propuesta, los
solicitantes deben
proporcionar una

estimacion detallada

Los evaluadores
valoran los detalles
de los costes durante
la evaluacion y hacen
recomendaciones si
es necesario

de los costes y un
reparto de la suma
global por paquete
de trabajo y por
beneficiario
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Suma global- LUMP SUM: principios basicos

Novedad:

« pasar de centrarse en la gestion financiera y el control de los costes a centrarse en el
contenido de los proyectos y su rendimiento.

El sistema de suma global elimina la obligacion de informar sobre los costes reales y las auditorias
financieras a posteriori (importante reduccion de la carga administrativa).

El importe de la suma global se define por proyecto en funcion del presupuesto estimado del
proyecto propuesto por el solicitante

La evaluacion a tanto alzado y el acuerdo de subvencién siguen un enfoque estandar:
« Mismos criterios de evaluacion
« Mismo esquema de prefinanciacion y pago
 Periodos de presentacion de informes e informes técnicos:
« Centrarse en la finalizacion de los paquetes de trabajo (WP)
* Los costes realmente incurridos no son relevantes
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Nociones basicas

Presupuesto de Arriba-Abajo Vs.  Presupuesto de Abajo-Arriba

Maximo
convocatoria

Presupuesto

total

Estimacion
por socio

Reparto por
SOCio

Reparto por Estimacion

WP

por WP
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Construyendo nuestro presupuesto de proyecto europeo

Pasos a seguir:

Presentar la idea del proyecto: sus objetivos, concepto y metodologia, destinatarios, impacto
esperado junto con todos los socios.

Elaborar el plan de trabajo detallado y el cronograma.

Elaborar el presupuesto del proyecto en los formularios en linea para que se corresponda con el
proyecto disenado.

1. Elegir el enfoque: descendente, dividiendo el presupuesto global del proyecto entre los
socios y cada socio elabora su presupuesto dentro de los limites asignados; o ascendente por
paquetes y en el que se pide a los socios que indiquen sus necesidades presupuestarias
detalladas para ejecutar cada paquete, consolidandose al final para formar el presupuesto
global del proyecto. Esta segunda opcion resulta en una descripcion del presupuesto mas

realista.

2. Recopilar los datos necesarios de los socios segun sus respectivos paquetes de trabajo.
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Construyendo nuestro presupuesto de proyecto europeo

Datos que hay que recopilar de cada socio:

- Costes de personal (siendo el principal importe en la mayoria de los proyectos):

Calculo de los costes de personal: coste medio mensual de empleo del personal que se espera que
participe en el proyecto de cada socio, incluyendo los salarios y cualquier pago adicional como
prestaciones sociales, etc.

Asignacion de meses-persona por paquete de trabajo: cada socio estimara cuantos meses-persona
debe asignar por tarea en los paquetes de trabajo.

Carga global de personal por socio: coste medio de empleo multiplicado por el total de meses-
persona asignados.

- Gastos de viaje y dietas:
Los gastos de viaje y manutencion pueden estar asociados a tareas o paquetes de trabajo
especificos. Se puede usar un coste medio de viajes y dietas y multiplicarlo por el nUmero previsto
de viajes previstos durante el proyecto. El presupuesto de viajes debera ser adecuado al nimero
de personas implicadas (por socio) y a las tareas vinculadas.
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Construyendo nuestro presupuesto de proyecto europeo

Datos que hay que recopilar de cada socio:
Costes de equipamiento: en relacion con el valor de amortizacion.

Subcontratacion y terceros: norma de "mejor relacion calidad-precio” y justificacion en la
propuesta. Las tareas principales del proyecto no pueden ser subcontratadas. Los costes de
subcontratacion no son elegibles para el 25% de adicion de costes indirectos.

Otros costes de bienes y servicios: que sean necesarios para la ejecucion directa del
proyecto.

3: Preparar una tabla unica de presupuesto interna
con la informacion de todos los socios para poder
visualizar si nuestro presupuesto es coherente,

lo cual sera de gran utilidad si el proyecto se aprueba.
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Construyendo nuestro presupuesto de proyecto europeo

4. Consolidar el presupuesto, unificando todos los costes, para comprobar el
presupuesto total del proyecto.

Algunas sugerencias:

- Evitar asignar mas del 30% del presupuesto global a un solo socio (incluido
el coordinador)

- Evitar asignar mas del 40% del presupuesto global a un solo pais (todos los
socios del mismo pais juntos)

- El presupuesto asignado a las actividades de coordinacion y gestion del
proyecto (principalmente por el coordinador) oscilara entre el 3% y el 5,5%
del presupuesto global. , i
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Ejemplo de presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Parte B - Formulario de Solicitud - Archivo .xls de Presupuesto

Doc. Excel protegido descargable desde el Portal para ser completado y “subido” en
formato PDF. Leer cuidadosamente las instrucciones en la primera hoja del libro
Excel.

Incorporar Unicamente costes en EURO

No olvidar “Salvar” y “Aplicar Cambios” en cada actualizacion

Usar la hoja «<ANY COMMENTS> si es necesario aportar explicaciones

« Solo hay que completar las siguientes hojas:

Instructions
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Parte B - Formulario de Solicitud - Archivo .xls de Presupuesto

1. Estimar el presupuesto elegible basandose en costes reales
2. Calcular el “Lump sum" para cada Paquete de Trabajo
3. Costes por unidad y N° de unidades en cada categoria

4. Categorias de Coste por Paquete de Trabajo:

v

Coste de Personal (1 unidad = 1 persona/dia)

v

Costes de Subcontratacion

v

Costes de viaje y manutencidn, equipamiento (depreciacion), otros trabajos

v

Otros gastos (ej.: apoyo financiero a terceros)

v

Costes Indirectos: 7%
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: /nstructions (+ datos de inicio) 1. Infroducir:

nombre de la convocatoria,

o acrénimo del proyecto,
presupuesto mdximo subvencion UE
% de co-financiacion

Instructions
1 |This proposal workbook for Lump Sum calculation must be uploaded as an additional document in the step called 'Fill in Proposal' of proposal
submission. FILL IN THE BELOW VALUES BEFORE STARTING:
Please note that if you do not upload the Excel workbook, the proposal cannot be submitted (the system will not allow you to sumit). Insert the name of your call : CREA-CULT-2021-COOP-3
2 |According to the Lump sum scheme, the lump sum for a Work Package (WP) will be paid only when the entire Work Package has been Insert the acronym of your project : EXAMPLE
completed. Please take it into consideration while structuring your proposal. Work Packages should be designed in a way that enables to for the EU CONTRIBUTION : 2.000.000,00 €
clearly identify whether the action has been completed. Co-financingrate : 60,00%
3 |We recommend using Excel 2010 or more recent.
4 [The only currency used in this worksheet is EURO.
5 |The first thing you need to do is to set the appropriate Maximum Grant Amount in row 32 of this sheet and the % of cofinancing in row 33 PRI NT P DF
(both in column E). This data can be found on the Portal under Topic Conditions section 6. Proposal templates, guidance and model grant
agreements (MGA)
DoubleClick to activate
A. DIRECT PERSONNEL COSTS

Al. Employees (or equivalent) man days (you can change the types based on your structure)

Eee 2 Iniroduci

Assistant

— categoiiasde
rainer
Technician pEISOI ld
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Instructions

This proposal workbook for Lump Sum calculation must be uploaded as an additional document in the step called 'Fill in Proposal' of proposal
submission.
Please note that if you do not upload the Excel workbook, the proposal cannot be submitted (the system will not allow you to sumit).

According to the Lump sum scheme, the lump sum for a Work Package (WP) will be paid only when the entire Work Package has been
completed. Please take it into consideration while structuring your proposal. Work Packages should be designed in a way that enables to
clearly identify whether the action has been completed.

We recommend using Excel 2010 or more recent.

The only currency used in this worksheet is EURO.

The first thing you need to do is to set the appropriate Maximum Grant Amount in row 32 of this sheet and the % of cofinancing in row 33
(both in column E). This data can be found on the Portal under Topic Conditions section 6. Proposal templates, guidance and model grant
agreements (MGA)

You then have to fill in only the following sheets: ‘Beneficiaries List' —‘Work Package list’ — ‘BEx’ (one sheet for each Beneficiary) —
‘Depreciation costs’ (if any) and the last column of the ‘Proposal Budget’ sheet with teh Requested EU Contribution.

The appropriate number of individual Beneficiary sheets (‘BEx’) will be automatically generated with data from the ‘Beneficiaries List' and
‘Work Package list’

You first need to start filling in the sheet 'Beneficiary list' where you are asked to enter all participants in the project including any Affiliated
Entity

To add beneficiaries, please doubleclick on the appropriate icon

Once you are done please ensure that the changes are applied by double clicking the relative icon

Once you have completed the ‘Beneficiaries List' —‘Work Package list’ sheet, you must click the “Apply changes” button to generate the
related sheets in the Excel workbook.

Adthl r spreadsheet is ready to be edited Beneficiary by Beneficiary (BEx) for all the workpackages concerned

You are requestld to enter for each Beneficiary Spreadsheet, all the related costs of each WorkPackage

Instructions

Meporando Vi

. Beneficaries List | WorkPackages List & °C"  Estim costs of the project  [[PfOPOSaIBUAGRES] BE-WP Overview  BE-WP PersonDays
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Beneficiaries List (socios beneficiarios)

v ~ 1 v = ~

List of Beneficiaries and Affiliated Entities Actions (double-click to activate)
BE/TP name Acronym Country I APPLY CHANGES II Add a Beneficiary
iary 1 ABC DE Remove this ary —ROT ST ATTETe T ey
[Beneficiary 3 GHI ES Remove this Beneficiary
3E 003 / AE 001 | Beneficiary 3.1 JKL PT Remove this Affiliated Entity Add an Affiliated Entity
% 3 4
Se genera Introducir el nombre Introducir el
automaticamente, oficial de cada entidad acronimo de cada
(Click en Add a entidad
Beneficiary)

Hacer doble click en APPLY CHANGES para que se actualicen los cambios y se generen las hojas de.
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Beneficiaries List

Ejemplo practico

List of Beneficiaries and Affiliated Entities

Actions ([double-click to activate)

BE NR/AE BE/TP name Acronym Country APPLY CHANGES Add a Beneficiary
BE0O1 Entidad 1 ENT1 ES Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE0O2 Entidad 2 ENT2 ES Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE003 Entidad 3 ENT3 ES Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BEQO4 Entidad 4 ENT4 PT Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE0OS Entidad 5 ENTS PT Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE0O6 Entidad 6 ENTE (o4 Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE0O7 Entidad 7 ENT7 SK Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE0OS Entidad 8 ENTB FR Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BE0OS Entidad 9 ENT9 DK Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BEQ10 Entidad 10 ENT10 PL Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
BEO11 Entidad 11 ENT11 IT Remove this Beneficiary Add an Affiliated Entity
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Beneficiaries List

4A| 8 IEHED 3 F|G|

3 l TASKS IN PROGRESS |

4

1 & Update from BENEFICIARIES LIST

PROPAGATE CHANGES for both Beneficiaries and Work Packages Lists X
2 o Update from WORK PACKAGES LIST

o Job done |
3 « Update DETAILED SUMMARY TABLE

"4 4 o Update BE-WP Person Days A

5 « Update TECHNICAL CALCULATIONS

6 « Update PROPOSAL BUDGET

17 7 N{ - VpdstoBEWR Overviow Click here

+ | Benencares st whikpackagestist | 1 Estin costs of theprojct | | FIOPOSBIBUIGENY | BE-WP Overview | | BE-WP Per
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Work Packages list (paquetes de trabajo)

List of Work Packages Actions (double-click to activate)
WP Nbr WP Label ﬂ APPLY CHANGES ||Add a Work Package
WP 001 Project management Remove this Work Package
P 002 Dissemination Remove this Work Package

5 Introducir en WP Label el titulo de cada WP (click en Add a WP)
Los N° de WP se generan automaticamente al hacer click en «Add a Work Package »

SIEMPRE HACER DOBLE CLICK EN APPLYING CHANGES ‘
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Work Packages list

Ejemplo practico
A B C D E
List of Work Packages Actions ([double-click to activate)
WP Nbr WP Label APPLY CHANGES Add a Work Package
‘WP 001 Project Wt‘and Coordination Remove this Work Package
WP 002 , M on ﬂ\eb(xdhesmddofblgﬁ' ital Arts Remove this Work Package
WP 003 Codaﬂg oftralnlgahd tailored workshops Remove this Work Package
‘WP 004 Bmchma'klng : evolving artists' capacities Remove this Work Package
WP 005 Creation and dynamization of pilot activities : Remove this Work Package
‘WP 006 Communication &dissemination: open source platform Remove this Work Package

Coherencia con la
parte B Technical

Description Work Package 1] [Name, e.g. Project management and coordination]
Duration: MX - MX Lead Beneficlary: 1-Shoet name
) PMESUT &3BID Universida,j Vi * IC§EM@
AT Mo s HAVELSICAdeY B0 CAMPUS DO MAR Instuto pera o Crecimionto

Sostenible de la Empresa




Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Work Packages list

4A/BFCT D E FIG]

A
2
3| TASKS IN PROGRESS |
4 <

1 o Update from BENEFICIARIES LIST

PROPAGATE CHANGES for both Beneficiaries and Work Packages Lists X
2 « Update from WORK PACKAGES LIST < fagesld

8
0 Job done |
3 o Update DETAILED SUMMARY TABLE

-+ 4 o Update BE-WP Person Days H]“

5 o Update TECHNICAL CALCULATIONS

6 « Update PROPOSAL BUDGET

17 e Click here
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja de presupuesto por socio (BE 001, BE 002...)

« Estimar los costes de la propuesta utilizando la misma metodologia que se utilizaria en
una convocatoria basada en costes reales

* Los Presupuestos individuales de cada Socio-Beneficiario se generan
automaticamente al rellenar el apartado Lista de Beneficiarios y Lista de Paquetes
de Trabajo

« Los presupuestos de los Beneficiarios incluyen también costes de “Affiliated
Parties”

« Es necesario incorporar un presupuesto para cada Paquete de Trabajo

1 PRESUPUESTO POR CADA BENEFICIARIO

(QUE INCLUYE PRESUPUESTO PARA CADA WORK PACKAGE)

i L . BN’
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

BE 001
Entidad 1
Project Management and Coordinat -
A. DIRECT PERSONNEL COSTS 70.180 70.180 H o-l q *

Al. Employees (or equivalent) man days 70.180
oovee _ Presupuesto
Associate Professor - H
Assistant Professor 35 188 6580 Soc’o 1
Project Manager 380 160 60.800
Other 20 140 2300 con s us

A2 Natural persons under direct contract N

A3 Seconded persons - paq Uefes

A4 SME Owners without salary - .

AS Vounteers : de trabajo

B. Subcontracting costs 2 8.500 17.000 17.000 . 7 .
CPurchase costs 14570 usn| Ejemplo practico
C.1 Travel and subsistence per travel or day 8.220
,_, Travel 10 450 4500
3 Accommadation 20 120 2.400
S Subsistence 24 55 1320

C.2 Equipment |please refer to the Depreciation Cost sheet) -

C.3 Other goods, works and services 6.750 Ve
Consumables - (nota: 215 dias de
Services for Meetings, Seminars - . 7 e
Services for communication/promotion/dissemination - erbG]O m C!le O
Website - -~
Artistic Fees - por an O)

Other 3 2.250 6.750
D. Other cost categories - -

D.1 Financial support to third parties -

D DIR OS D SC0O 2 8 ) 0 0 D D
E. Indirect costs 7% (rounded to zero decimals) 7.151 7.151

D OS B D 09.30 09.30

i L . BN’
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget
|

Column  Budget category Budget subcategory How to fill in

(M)

A DIRECT Enter n°® units x BE and AE
PERSONNEL For persons exclusively working in the action :
COSTS N°® OF DAYS WORKED IN THE ACTION X DAILY RATE

A.l1.Employees (or employment contract (or equivalent appointed act) and assigned
equivalent) man days to the action.
Salaries + social security contributions, taxes and other costs
included in the remuneration

A.2. Natural persons Other than an employment contract, if :

under direct - Working conditions assimilated to employees

contracts - Result of work belongs to the beneficiary

A.3.Seconded - Remuneration assimilated to employee with same tasks
persons

A.4.SME Owners NOT APPLICABLE, otherwise, justify
without salary

A.5. Volunteers NOT APPLICABLE, otherwise, justify

g
S ©VESUT $BID UniversidajVigo * ICSEM"
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

B. SUBCONTRACTING Indicate costs for subcontracted action tasks
Refers to services, for purchases must be declared either under
category C.2 ‘equipment’ or C.3 ‘other goods and services'.
Equipment is for assets, while other goods and services is for

consumables.
¢ PURCHASE COSTS C.1.Travel and Specify the unit used (travel or day) in the « Any comments »
subsistence for travel sheet
or day Local transport to be included under subsistence: actual or per
diems

C.2.Equipment To be calculated using the « Depreciation costs » sheet

C.3 Other goods, Examples of purchases :Dissemination of information, evaluation,
works and services  audits, translations,
reproduction, purchase of tickets, renting of rooms and
accommodation, purchase of consumables and supplies, website
development.

i L . BN’
CEES PVESUT OBID Universidagigo ¢, ICSEM
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

‘EOther cost D.1. Financial NOT APPLICABLE
- categories support to third
parties
A+B+ C+D  TOTAL DIRECT COSTS INCLUDING Calculated automatically
~ SUBCONTRACTING
Indirect costs 7% Calculated automatically

Calculated automatically

CEIES ©VcSUT OBID

UniversidagaVigo

*

CAMPUS DO MAR

ICSEM’

Instituto para el Crecimiento
Sostonible de la Empresa



Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Depreciation Costs List

TOOL: DEPRECIATION COSTS LIST

% use for Charged
Short the Dot % used
BEnr |  Beneficiaryname | WPnr| Work Package name | Resource type —y & Purchase cost = Iifetime of the | depreciation costs Justification: Needed info for depreciation
Investments purchase the project
- _| Investment | _per investment
1| Beneficiary 1 2 | Research Equipment | PC 1/01/200 1500 50% 5% 18
1 | Beneficiary 1 3 | Activities Equipment | Beamer 1/01/2021 0| 7% 10% 68

Ejemplo (depreciacién):

Valor total del equipo adquirido: 1.000 EUROS
Vida Gtil: 3 anos (36 meses)

Depreciacion mensual = 1.000 euros/36 = 27,78€
Duracion de la elegibilidad del coste en el Convenio de Subvencion: Del 01/10/2014 al 30/09/2016 (24

meses). Fecha de compra (= fecha de la factura): 30/04/2015.
Periodo de uso = maximo 17 meses.
17 x 27,78€ = 472,26€ (coste de depreciacion para imputar a la subvencion)

CEIES ©VESUT OBID

UniversidagaVigo

ICSEM’
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: Proposal Budget

Calculado
automaticamente

4

Incorporar

manualmente
(nunca import

superior a
Max EU
contributi

TOTAL DIRECT COSTS
INCLUDING
SUBCONTRACTING
(A+B+C+D)

Other D1
Financial support to
third parties
D.
Other cost
Beneficiary 1 ABC 250 2300 2.300
Beneficiary 3

Beneficiary 3.1

Consortium

Incorporar cantidades con decimales
Ser congruente con Section 3 de Part A

CEIE ©/ESUT $OBID

TOTAL COSTS
(A+B+C+D+E)

12.419
10.272

22.691

UniversidagaVigo

MAX EU
CONTRIBUTION

80 %
of 22.691 €
or
150.000 €

Max EU
CONTRIBUTION

Requested
EU - CONTRIBUTION

9.935

9.935

8.218

CAMPYS. DO MAR

Instituto para ol Crecimiento
Sostonl

ICSEM’



CBHE: normas de financiacion por capitulo

Capitulo 1
Los proyectos pueden durar 24 o 36 meses

Financiacion entre 200.000 y 400.000 euros por proyecto

Capitulo 2
Los proyectos pueden durar 24 o 36 meses

Financiacion entre 400.000 y 800.000 euros por proyecto

Capitulo 3
Los proyectos pueden durar 36 o 48 meses

Financiacion entre 800.000 y 1.000.000 de euros por proyecto

< L : BN
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Hoja: BE Person Days

TOTAL PERSON/DAYS FOR ALL BENEFICIARIES PER WP
(INCLUDING LINKED THIRD PARTIES)

We 006
— = e = “"m 3 “mm‘m - = wz M;:‘m
and Coordration model of Oighal Ara tallored worlahom Capac e = Amourt

Entidad 1 ENT1 435 183 [ 232 147 126 13350
Entidad 2 | 65 101 129 13 189 416 1027 |
Ertidad3 lents 27 12 ) 75 97 106 407
Entidad 4 |ents 43 24 27 65 73 43 25 |
Entidad 5 IENTS & 9a 164 121 116 166 720
Entidad 6 lents o 13 & 75 485 15 739
Entidad 7 lextz 64 &0 20 21 40 3 357
Entidad 8 [ents 3 6 158 6 [ 15 420 |
£ntidad 9 lente 102 0 255 0 35 &0 512
Entidad 10 | BT 62 785 105 109 57 n 1189 |
Entidad 11 ENT1 0 w0 180 57 47 0 764

Esta hoja se cubre automaticamente,
la informacién es necesaria para la
parte B technical description:

Staff Effort per workpackage

Staff Effort per participant

§
SIS PVESUT \OBID Universidagigo K ICSEM’
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget
Guardar en pdf y subir a la plataforma, anexo

16 | Datain the «Section 3 - Budget™ table in the Part & of the eForm of the proposal submission tool must be identical to
amount you entered in the ‘Proposal Budget® sheet of this Excel workbook under the heading Requested EU

C iuti You can copy the data from this Excel workbook directly in the Part & of the proposal submission tool.

17 | The ‘BE-WP Overview’, ‘Estim costs of the project’ and ‘BE-WP person days' sheets are there for your information and will be
| |used during evaluation.
18 | If you have any comment, you can use the <Any comments’ sheet.

19 | The format of this Excel workbook is .xlsm because it uses macros to generate automatically some data. Alwags save it as
.zlsm.

However, this format cannot be uploaded to the submission system for ity reasons.

Soplease also save a copy as an .xlsz or .xls document (and not as .klsm) and upload it to the proposal submission tool, at
Step 5 of the submission process. Always keep a copy of the original .zlsm file.

To save the workbook as .#lsk document, in Excel click on “File ® and then “Save as™;in the “Save as” dialog box, choose

LR MV THE SEE Gy YL LES REFGRE STARTIVG:

Insert the name of your call : ‘RASMUS-EDU-2021-AL-AGENDA-IEA
Insert the acronym of your project : BE AL AGENDA
Magimum amount for the EU CONTRIBUTION : | 250.000,00 | |
Co-financing rate : 80,00

PRINT PDF

#A. DIRECT PERSONHEL COSTS

Al . Empluyssr (ur squivalont) man dayr (yuw can chanqs the typor bared un yuur rtructurs)

Seniaroxperts

Type2

Type3
Typed
Other

KL L_—I_\ €02 Estim costs of the project  [[ProposaliBudgety]

Moy e VA CﬁME’pS qU'MAR Instituto para ol Crecimiento

Sostenible de la Empresa
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Presupuesto de un proyecto europeo/Budget
Guardar en pdf y subir a la plataforma, anexo

Part B and Annexes

In this section you may upload the technical annex of the proposal (in PDF format only) and any other requested attachments. @

Part B I (2} Upload &
Detailed budget I

table LSII | | (2] | Upload &
Cvs | (2} Upload &
Other annexes | (2] Upload &

1. Otro ejemplo de presupuesto: modulo Jean Monnet (ver Excel en drive)

s L . ENg
S IES PVESUT OBID. UniversidagNigo 7, ICSEM




Presupuesto de un proyecto europeo/Budget

Completar la parte A de la solicitud con el importe de la

subvencion

Other D.1
Financial support to
D. | third parties

Université de Bruxelles

No

Consortium

Name of Beneficiary

TOTAL DIRECT COSTS

INCLUDING
SUBCONTRACTING
(A+B+C+D)

MAX EU Your maximal
CONTRIBUTION EU
= contribution
corresponding to
80 % your budget
of 14.766 € =
or
250.000 € 11813 €
TOTAL COSTS | Max EU | | Requested |
(A+B+C+D+E) CONTRIBUTION EU - CONTRIBUTION

-~ | Benefdares st WorkPadagest oc o1 [NESmGoRS GEprojeaNl _Proposal sucget _[[BEMRIOeeny] [IBEWRPERGRDRN 0corccinon

Country

14.766 11.813 11.812
14.766 11.812 |}

Requested grant amount

Tokio

11812,00

Total

CEIES ©VESUT OBID

11812.00

UniversidagaVigo

CAMPYS. DO MAR

ICSEM’

Instituto para ol Crecimiento
Sostenible de la Empresa



La responsabilidad presupuestaria de cada beneficiario

En el acuerdo de subvencién (AG) se fija una parte de la suma global para
cada programa de trabajo y beneficiario
(Anexo 2 AG, "Desglose estimado de la suma global")

Responsabilidad maxima del beneficiario tras el pago del saldo

WP1 WP2 WP3 WP4 WP5 WP6 WP7 WP8 Total
Beneficiary A 250.000 50.000 300.000 250.000 300.000, 1.150.000
Beneficiary B 250.000 350.000 50.000 100.000 150.000 900.000
Beneficiary C 100.000 100.000 50.000 280.000 530.000
Beneficiary D 120.000 50.000 100.000 150.000 420.000
Total 350.000 470.000 350.000 200.000 300.000 530.000 200.000 600.000 3.000.00d

Parte de la suma global por WP

e . . N
SEE P)ESUT \9BID. Universidagvigo %, ICSEM

Sostenible de la Empresa




Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Secciones del presupuesto de Horizonte Europa:

El presupuesto del proyecto Horizonte Europa se presenta tanto en la Parte A como
en la Parte B de la propuesta de Horizonte Europa.

El cuadro presupuestario de la Parte A presenta la financiacion de cada socio y el
total de todo el proyecto.

Incluye todos los costes directos del proyecto y el 25% adicional a tanto alzado
de los costes indirectos (solo para los costes directos autorizados).

La subvencion prevista para un proyecto especifico se indica en la informacion
proporcionada en la descripcion del tema.

La presentacion del presupuesto en la Parte B es mas elaborada.

PMESUT 3BID UniversidaVigo

CAMPUS DO MAR

ICSEM’

Instituto para ol Crecimiento
Sostenible de la Empresa




Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Presentacion del presupuesto en la Parte A:

El cuadro presupuestario de la Parte A (formulario electronico) refleja las cifras del
presupuesto para cada socio durante toda la duracion del proyecto, utilizando un

desglose de categorias de costes definidas.

3 - Budget
No.| Nameof |Country Role Personnel |Subcontracti| Purchase Purchase Purchase Internally Indirect |Total eligible |Funding ratd Maximum | Requested | Max grant Income Financial
beneficiary costs® ngeosts€ | costs - Travel costs - | costs - Other| nvoiced costs costs EU EU amount generated |contrib
and Equipment € goods, goods and contribution | contribution by the action
substistence € works and services’€ to eligible | to eligible
services € Uit conts- costs costy€
usual
accounting
practices)
Enspire :
1| SeienceLtd L Coordinator 0,00 0,00/ 100 0,00 0 0,00
TOTAL 0| 0 0 0 0 0 0,00 0,00/ 0,00 0 0,00

ICSEM’

UniversidagaVigo CAMPUSDOMAR  mescsomam cmmmirs

Sostenible de la Empresa




Ejemplo real de presupuesto proyecto europeo Horizonte Europa

3 - Budget
No.| Nameof |Country Role Personnel |Subcontracti| Purchase Purchase | Purchase | Intemally Indirect Total Funding rate| Maximum | Requested | Maxgrant Income Financial Own Total
beneficiary costs/€ ng costs-Travel] costs- | costs-Other| invoiced costs/e eligible EU 21) g d |contributi resources | estimated
costs/e and Equip /€| goods, goods and contribution | contribution by the action s income
substistence worksand | services/€ costs toeligible | to eligible
fe services/€ (Unit costs- costs costs/€
usual
accounting
practices)

Coordinator 234,000 10,000 0 8,500 0 63125.00 315625.00| 100| 315625.00 315,625| 315625.00 0 [ 0| 31562500

Partner 221,000 10,000| 0| 7.500 0| 59625.00 298125.00| 100 298125.00] 298,125 298125.00| p 0f 0| 29812500

Partner 69,700 11,200f 0| 20,000 0| 2522500 126125.00| 100 126125.00] 126,125 126125.00 0| 0f 0| 12612500

Partner 182,000} 8,000/ 0 10,000 0 50000.00| 250000.00| 100 250000.00| 250,000 250000.00) 0 [ 0| 25000000

Partner 107,500| 10,770f 0 10,000 0 32067.50| 16033750 100 160338.00| 160,338| 160338.00| 0 0] 0| 16033800

Partner 227,500 20,000/ 0| 8,500 0) 64000.00 32000000 100| 320000.00| 320,000 320000.00| 0| [ 0| 32000000

Partner 126,000 10,000 0 8,500 0 36125.00 180625.00| 100| 180625.00) 180,625 180625.00| 0 of 0| 18062500

Partner 148,750 10,000f 2,000 8,500 0 4231250 21156250 100| 211563.00| 211,563 211563.00| 0 [ 0| 211563.00

| Partner 161,700 8,000 0| 7.500 o] 4430000 22150000 100| 221500.00| 221,500 221500.00 ol of o| 22150000

TOTAL 1478150 97.970 2,000 89,000 o] 416780.00] 2083900.00| 2083901.00| 2083901 2083901.00] of of 0| 2083901.00

¢ "VESUT $9BID UniversidagVi ICSEM"
it Malorando e de g CAMPUS DO MAR il
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Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa
Presentacion del presupuesto en la Parte B:

El presupuesto del proyecto se refleja también el apartado 3 de la Parte B que
comienza con la informacién detallada proporcionada en cada uno de los paquetes

de trabajo y en las siguientes tablas:

Tabla 3.1f - Resumen del esfuerzo del personal:
informacion resumida sobre las asignaciones de meses-persona por socio y por

paquete de trabajo

Table 3.1f: Summary of staff effort

WPn WPn+1 WPn+2

Participant
Number/Short Name
Participant Number/
Short Name

Participant Number/
Short Name

Y
@._ PMESUT &3BID UniversidagVigo * ICSEM“

Meoranao Vo CAMPUS DO MAR Instituto para ol Crecimiento
CHOECIY 10 eIy Sostoniblo do la Emprosa




\

Ejemplo real de presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Table 3.1f: Summary of staff effort

WP1 | WP2 | WP3 | WP4 | WP5 | WP6 | Total Person Months
per Participant

14 5 7 4 2 4 36

2 6 13 5 2 6 34

2 5 6 5 5 18 a1

1 4 6 5 6 6 28

1 6 7 4 5 2 25

2 12 4 7 4 6 35

2 1 2 1 22 8 36

2 4 4 19 2 4 35

1 6 2 6 5.1 3 231
Total Person Months | 27 49 51 56 | s31 | 57 2931

S
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Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Tabla 3.1g - Descripcion y justificacion de los costes de subcontratacion de cada

Socio.

Cada socio describira las tareas que necesita subcontratar (si la hubiera) y facilitara
una justificacion adecuada para ello, junto con los costes asociados

Table 3.1g: ‘Subcontracting costs’ items

Participant Number/Short Name

Cost (€)

Description of tasks and justification

Subcontracting

CEIE= ©/ESUT $)BID. UniversidagVigo

ICSEM’

Cmeps QU 'MAR Instituto para ol Crecimiento

Sostenible de la Empresa
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Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Tabla 3.1h - Lista de "Costes de compra”:

Informacion y justificacion de los costes de compra de las siguientes categorias de
costes (por socio): viajes y dietas, equipamiento y/o otros bienes, trabajos y
servicios.

La norma aqui es que cada socio proporcionara detalles sobre los costes de compra
que sumen mas del 15% de los costes de personal asignados al socio.

La suma de los restantes costes de compra que estén por debajo del 15% (de los
costes de personal) puede presentarse aqui sin justificaciones adicionales.

Table 3.1h: ‘Purchase costs’ items (travel and subsistence, equipment and other goods, works and services)

Participant Number/Short Name

Cost (€) | Justification

Travel and subsistence

Equipment

Other goods, works and
services

Remaining purchase
costs (<15% of pers.
Costs)

Total

PMESUT 3BID UniversidaVigo

~
PERU | Ministerio
de Educaciin

CAMPUS DO MAR

ICSEM’
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Ejemplo real de presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Table 3.1g: ‘Purchase costs’ items (travel and subsistence, equipment and other goods, work and services)
3
Cost Justification
(€)
Travel and subsistence 6000 | Project meeting travel costs (Germany, Spain, Finland)
Equipment 0
Other goods, works and 15000 | Final conference (consumables, technical, printing costs, external
services speakers, guests)
Other goods, works and 1000 | Translation costs
services
Remaining purchase costs | 9200
(<15% of pers. Costs)
Total 31200

Y
@._ EMESUT S BID UniversidagaVigo * ICSEM@
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Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Tabla 3.1i - Lista de "Otras categorias de costes"

Hay "otras categorias de costes” que pueden anadirse a un presupuesto de un
proyecto de Horizonte Europa si es relevante, presentando para ello una
justificacion en la tabla 3.1i. T

La mayoria de "otras categorias de costes" no pueden beneficiarse de la adicion del
25% a tanto alzado de costes indirectos.

Table 3.1i: ‘Other costs categories’ items (e.g. internally invoiced goods and services)

Participant Number/Short Name
Cost (€) | Justification

Internally invoiced
goods and services

i L . BN’
CEES PVESUT OBID Universidagigo ¢, ICSEM
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Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

Planes de la Comision Europea para ampliar
la financiaciéon a suma global en Horizonte Europa

La Comision puso en marcha el proyecto piloto de la suma
global en el marco de Horizonte 2020, para intentar reducir
la carga administrativa y permitir a los investigadores que
pudieran centrarse mas en los resultados de sus proyectos.

Los proyectos de investigacion de la UE en Horizonte suelen financiarse mediante el
reembolso de costes incurridos.

La financiacion de suma global sigue los mismos criterios de evaluacion, el mismo
esquema de prefinanciacion y pago, y los mismos periodos de informacion. Pero, en lugar
de desembolsar el dinero en funcion de los costes incurridos por los beneficiarios, la
financiacion de suma global permite agrupar diversos costes en paquetes de trabajo que
no requieren un informe financiero detallado.

PMESUT \3BID Universidagdigo ., ICSEM’

Sostenible de la Empresa
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Presupuesto de un proyecto europeo Horizonte Europa

v’ Se espera que Horizonte Europa aplique sistematicamente esta forma novedosa
de gestionar el presupuesto de las subvenciones, la suma global, es decir, la
forma de coste "Financiacion no vinculada al coste de las operaciones
pertinentes” (art. 125 letra a - Reglamento Financiero 2018/1046).

v’ Esta forma de costes se introdujo en 2018, y se puso a prueba entre 2018 y
2020, con el objetivo de simplificar la gestion financiera de las subvenciones.

v Se espera que se utilice para RIA, IAy CSA, pero la magnitud real de su
extension dependera de los responsables UE. Cuando una convocatoria se
ejecuta bajo este esquema, ya no se requiere la presentacion de informes
financieros y la contribucion de la UE estara condicionada a la finalizacion de
los paquetes de trabajo, por todos los socios que participan en su aplicacion
antes del final del periodo de presentacion de informes.

v Este modelo de suma global implica un desglose detallado de los costes
estimados del proyecto a nivel de propuesta, por beneficiario, por categoria
presupuestaria y por paquete de trabajo, y se prevén posibilidades muy \
limitadas de cambio de presupuesto.

PMESUT \’B|D UniversidaggVigo CA‘M;KJUMAR !ﬁg§£&f

Sostonible de la Empresa
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Consejos sobre presupuestos

o El presupuesto estimado que se incluya en la propuesta reflejara los resultados
de una construccion presupuestaria analitica, a fin de evitar problemas
importantes de desplazamiento del presupuesto durante la ejecucion del
proyecto.

o Considere la opcion de contar con terceros vinculados, contribuyentes en
especie, socios internacionales, en lugar de socios del proyecto, o
subcontratistas.

o Si necesita subcontratistas, asegurese de describir la tarea que se va a
subcontratar, los criterios que se utilizaran para seleccionar al proveedor,
garantizando siempre el principio de "mejor relacion calidad-precio”.

o Vigile la elegibilidad de sus costes de personal en lo que respecta a las
categorias distintas de empleados. No estimar/declarar costes de personal que
no son elegibles por falta de requisitos formales en los contratos.

o Al estimar el presupuesto de los costes de personal, utilice la tarifa diaria mas
reciente del personal implicado en la accidn, para acercarse lo mas posible a la
tarifa real que tendra que utilizar para declarar sus costes.

o No inflar artificialmente los costes estimados para alcanzar el importe max. de
contribucion de la UE fijado por la convocatoria; sélo podra reclamar los costes
debidamente justificados y respaldados por un esfuerzo razonable y justificado.
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Consejos sobre presupuestos

Evite los siguientes problemas de aplicacion financiera:

calculo incorrecto de las horas productivas para los costes de personal.

Costes de remuneracion no subvencionables para el calculo de las tarifas
horarias tanto para los costes reales como para los costes medios de personal.
Tiempo incorrecto reclamado.

Subcontratacion y otros costes directos asignados en una categoria incorrecta.
Costes sin documentos justificativos validos.

Costes no previstos en el convenio de subvencion ni acordados con la UE.
Errores en los costes de equipamiento debido a la falta de medicion directa de
los costes.

Falta de documentos justificativos adecuados para otros bienes y servicios.
Gastos de viaje no relacionados con la accion o falta de documentos
justificativos.
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Consejos sobre presupuestos

Evite los siguientes problemas de aplicacion financiera:

v' Registros de tiempo ausentes o incompletos o no firmados, sin descripcion de la
actividad relacionada, insuficientemente detallados, no sometidos a
autorizacion por parte de los superiores/director del proyecto.

v Personal del proyecto no contratado o pagado directamente por el beneficiario
(a menos que el uso de terceros esté incluido en el Anexo ).

v Costes no registrados en las cuentas reglamentarias.

v" Practicas contables o de gestion habituales no aplicadas al proyecto de la UE.

2. Revision del documento:
How to avoid error when claiming costs in H2020 grants
(ver pdf. en drive)
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Justificacion de proyectos y gastos elegibles

Q)
SIS PVESUT 9BID. Universidagaigo ), ICSEM’



Ejemplo de convocatorias de cooperacién al desarrollo:
:Cuando se justifica?

Convocatoria de Convocatoria de
Investigacion al Desarrollo 2021 Proyectos en el Exterior 2021
(PR815A) (PR803D)
Fechas de justificacion Fechas de justificacion
Proyectos anuales: Hasta 31 de marzo de 2022 Proyectos anuales: Hasta 31 de marzo de 2022
Proyectos plurianuales. Proyectos plurianuales.
Justificacion intermedia: primer trimestre de Justificacion intermedia: primer trimestre de
2022 2022
Justificacion final: Justificacion final: hasta el 31 de marzo de

Técnica: antes del 30 de diciembre de

2023

2022

Economica: antes do 31 de marzo de

2023

Y
@._ PMESUT &3BID UniversidagVigo * ICSEM@

Meorando Vo CAMPUS DO MAR Instituto para el Crecimiento
Leal L Sostonibl de la Emprosa




Convocatorias de cooperacién al desarrollo:

Gastos subvencionables

Convocatoria de Investigacion al
Desarrollo 2021

Convocatoria de Proyectos en el
Exterior 2021

Costes directos:

a)Material fungible necesario (maximo 5% el
material fungible de oficina o informatico)

b)Personal contratado que no podra tener ya
contrato con la universidad:
ese podra presentar como aportacion los

contratos vigentes del personal vinculado
c)Viajes y ayudas de costes

d)Otros gastos necesarios tipo gestion de
informacion (encuestas, tratamiento de
datos...), publicidad, difusion, etc.

Costes directos:

a) Identificaciones y Lineas de Base (maximo 10.000€)

b)Terrenos e inmuebles en el pais de ejecucion.
No entran compras o alquileres para personal
expatriado

c)Construccion e/o reforma de inmuebles e
infraestructuras (que no sean de/para expatriadas
e contrapartes)

d)Equipos y materiales tanto inventariables como
consumibles

e)Adquisicién de medios de transporte de dos
ruedas y de vehiculos especializados
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
Gastos subvencionables

Convocatoria de
Investigacion al
Desarrollo 2021

Convocatoria de
Proyectos en el Exterior 2021

Costes directos:

f) Costes de personal:

eExpatriado (memoria justificativa), local (acreditar salario medio) y

en sede
*No se subvencionan bajas médicas
eMaximo el 70% del presupuesto total (incluidos costes indirectos)

g) Servicios técnicos y profesionales
«Se admite como aportacion lo valorizado de personal voluntario y
gastos de seguros que los cubran

h)Gastos corrientes de funcionamiento en terreno (maximo 4%)

i)Viajes, alojamiento y ayudas de coste

x
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
Gastos subvencionables

Convocatoria de Convocatoria de
Investigacion al Desarrollo 2021 Proyectos en el Exterior 2021

Costes directos:

k) Evaluacion externa con enfoque de género
(maximo 6.000€)

m)Fondo rotatorio (maximo 9%)

n)Gastos financieros, de asesoria juridica o
financiera, registrales y periciales, bancarios y
los gastos derivados de las transferencias al
pais de ejecucion, los derivados de la
compulsa de documentos y los gastos de
traduccion de documentos

X
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
Gastos subvencionables

Convocatoria de Convocatoria de
Investigacion al Desarrollo 2021 Proyectos en el Exterior 2021
Costes indirectos: Costes indirectos:

*Maximo el 10% de la subvencion solicitada o )
«Maximo el 10% del importe total del proyecto

«Gastos asociados a la administracion, gestion *El gasto en personal computa en el
e/o supervision maximo establecido del 70%
aportaciones y valorizaciones:
«Prevencion de contagios covid

«En identificaciones con perspectiva de
género, realizadas en los 3 ultimos meses

ePersonal voluntario (20 euros/hora)

eAportaciones locales: materiales, mano de obra
y voluntariado

}
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
Gastos no subvencionables

Convocatoria de Convocatoria de

Investigacion al Desarrollo Proyectos en el Exterior 2021

2021

«Gastos de capital y material «Elementos de transporte externos, a excepcion de los
inventariable vehiculos de dos ruedas y vehiculos especializados
eIntereses deudores de las cuentas como ambulancias, cisternas de agua, tractores, etc.
bancarias «Gastos de alquiler o adquisicion de la vivienda del personal
eIntereses, recargos y sanciones expatriado

administrativos y penales eIntereses deudores de las cuentas bancarias

eIntereses, recargos y sanciones administrativos y penales
*Gastos de procedimientos judiciales

«Amortizaciones de bienes inventariables

*Gastos en atenciones protocolarias (comidas, fiestas,
recepciones, regalos, entradas a espectaculos, etc.)
*Billetes de avion en primera o en clase| ,gi(letes de avidn en primera o en clase preferente
preferente eIndemnizaciones por despedido del personal

*Gastos de procedimientos judiciales

eAmortizaciones de bienes
inventariables

*Gastos en atenciones protocolarias

*No esta recogido en las bases pero tampoco admiten

bajas laborales o de maternidad
© PMESUT \3BID cveisidi W ¥  ICSEM’
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
Tipo de Justificaciéon

Convocatoria de Convocatoria de
Investigacion al Desarrollo 2021 Proyectos en el Exterior 2021
Documentacion a entregar Documentacion a entregar
Justificacion intermedia Justificaciéon intermedia
Anexo V e AnexoV
Certificado de conformidad de la persona e Certificado de conformidad de la persona
representante representante

e Informe de seguimiento (modelo oficial para
prox. invest.)

Certificacion de gastos primera anualidad
Relacién de gastos

Informe de seguimiento

Certificacion de gastos primera anualidad
Certificado Costes Indirectos

Relacion de gastos

Universidades: la justificacion economica
consistira en una certificacion de gastos de la
Intervencién/érgano que tenga atribuidas las
facultades de control en contabilidad y del

cumplimiento de la finalidad para la cual fue
* concedida.
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
Tipo de Justificacién

Convocatoria de Convocatoria de
Investigacion al Desarrollo 2021 Proyectos en el Exterior 2021
Documentacidén a entregar Documentacion a entregar
Justificacion final: Justificacion final:
- Técnica - Técnica
e Anexo VI e Anexo VI
e Certificado de conformidad de la persona e Certificado de conformidad de la persona
representante representante
e Informe final (modelo oficial para prox. e Informe de final
invest.)

o los objetivos conseguidos
resultados obtenidos

(@)
- Econdmica o actividades realizadas
e Anexo VIl o proceso de transferencia y la gestion de
e Certificacion de gastos totales las intervenciones tras su finalizacion
e Relacion de gastos o analisis de su sostenibilidad futura.
e Certificacion de Costes Indirectos - Econdmica
e Anexo VII

Certificacion de gastos totales
Certificado Costes Indirectos
Relacion de gastos

Ay
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
El proceso de justificacion

Ejemplo: convocatorias Xunta Cooperacion con América Latina:

https://cooperacion.xunta.gal/gl/convocatorias/proxectos-no-exterior-2021

Ejecucion de proyectos de cooperacion para el desarrollo en el exterior promovidos por los
agentes de cooperacion:

e https://cooperacion.xunta.gal/gl/financia_convocatorias cooperacingalego

A COOPERACION GALEGA ~ | PLANIFICACIO

Documentos de justificacion

Informe técnico intermedio- formato DOC INSTRUMENTOS
DE

FINANCIAMENTO

Informe técnico final- formato DOC

Modelo de relacion de xustificantes de gasto- formato XLS
Modelo de certificado de gastos anualidade- formato DOC
Modelo de certificado de gastos totais- formato DOC
Modelo de certificado de custes indirectos- formato DOC
Modelo de trtificado de conformidade- formato DOC

Convenios de colaboracién
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https://cooperacion.xunta.gal/gl/convocatorias/proxectos-no-exterior-2021
https://cooperacion.xunta.gal/gl/financia_convocatorias
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/informe_intermedio_proxectos_2021_gal-cast_0.doc
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/informe_final_proxectos_2021_gal-cast_0.doc
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/modelo_relacion_xustificantes_de_gasto_proxectos_2021_galcast_0.xls
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/certificado_de_gastos_anualidades_proxectos_2021_.doc
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/certificado_de_gastos_totais_proxectos_2021.doc
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/certificado_custes_indirectos_2021.doc
https://cooperacion.xunta.gal/sites/w_coopga/files/convocatorias/certificado_conformidade_2021.doc

Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
El proceso de justificacion

. Buscar n Galego Castellano
o1 XUNTA

cooperaciéngalego % ¢l DE GALICIA

ACOOPERACION GALEGA ~ | PLANIFICACION E RENDICION DE CONTAS ~ | PROXECTOS E AVALIACIONS ~ | INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO =

INSTRUMENTOS CONVOCATORIAS PUBLICAS DE AXUDAS

DE
FINANCIAMENTO Bolsas de formacion 2021

Convenios de colaboracion Proxectos no exterior 2021

Accion humanitaria 2021

gacion para o d i 2021

Educacion para o D i e a Cid. ia Global 2021

Educacién para o D e¢aCi ia Global 2020

Accién humanitaria 2020
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Convocatorias de cooperacién al desarrollo:
El proceso de justificacion

. Buscar n Galego Castellano
21 XUNTA

cooperaciéngalega % ¢4 DE GALICIA

ACOOPERACION GALEGA ~ | PLANIFICACION E RENDICION DE CONTAS ~ | PROXECTOS E AVALIAGIONS - | INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO - | REXISTRO DE AXENTES -

INSTRUMENTOS CONVOCATORIAS

DE m—
FINANCIAMENTO Proxectos no exterior 2021

(e »

Ligazéns

Orde do 17 de xufio de 2021 pola que se aproban as bases reguladoras da concesion de subvencions. en réxime de

Convenios de colaboracion

CONCOMENCia COMPAtitva, Para 2 execucion de proxectos de COOPEracion Para O desenvolvemento NO exIenor PrOMoVidos polos
axentes de cooperacion e procédese a sUa convocatoria para © ano 2021
Procedemento na sede electronica da Xunta (PR803D)

Documentos de Formulacion
Guia do documento de formutacion- formato POF
Documento de formulacion- formato DOC
Documento de formulacion- formato ODT
Formulano de orzamento- formato XLS
Formulano ce orzamento- formato ODS
Listaxe de codgos CRS- CAD
Cambios nas Directivas CAD- CRS

QDS & metas
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Modelo de relacién de justificantes de gasto

RELACION DE XUSTIFICANTES DE GASTO - CONYOCATORIA PROXECTOS 20212/RELACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO - CONYOCATORIA PROYECTOS 2021

Tmporte da Tmporte
Factura imputado 3
Imports imputado 3o Xunta de Impsrte
total Factura Data ¢ T imputado a
en moeda f | proxecte e | oo dslidade Gslicis outraz
MEd Data d , 2 te tot: 2 N -
M - oo - Provedorial! Dezericidn do gastol! Dezcripeidn del local? mporte toty % da factura Eurocid de pagol! [DARREESUE entidadesd!
. orded!M® Facturald ME de Factura en N Importe w
Partidag Poveedoria gasto Importe imputada ao Fechay Importe
de orden |Fechadela factura Euroz Factura ) Importe .
(b) (<) total Factura proxecto (F)] . modalidad | | imputado 3
(2) factura (<) imputado al imputado ala
<n moneda de page otraz
proxecto en Xunta de -
local (] . entidadesz
) Euroz Galicia )
(q) (DXRREE<UE
1
Al ldentificacion - lina de basellldentificacion - linea de base
Total AL Id iom- lina de b dentifi ion- limea de base
A_ll. Terreo= ¢ inmoblesTerreno= ¢ inmuebles
A1 Aluguer de terreo= ¢ inmoblesilAlquiler de
Subtotal A.LL Aluguer de terreos ¢ inmoblezilAlquiler de terrenoz ¢ inmucblez
A Nl.2 Adquisicion de < i blez#! Adquizicion de terrenos ¢ inmuebles
Sub | &.11.2 Adquizicidn de terreos ¢ inmoblesd! Adquisicidn de terrenos ¢ inmucbles
Total All. Terreo= ¢ inmobles!{Terrenos ¢ inmuebles
A_lll. Construcion elow ref. de i ble= < inf i Comstruccion yl/o reformas de i ble= < inf
Total A_lll. Construcion ¢fow reformas de inmobles ¢ infracstruturazi? Construccion ylo reformas de

inmuebles ¢ infracstructuras
A IY. Equipos, materiaiz ¢ subministros{/Equip
A_I¥Y._1. Benz i

able=s.

1B

— ——

Subtotal A.1V.1. Benz inventariablez/!Bicnes inventariables

A IY¥Y.2. Bens consumibles!!Bicnes consumibles

Subtotal AIV.2. Benz C

Bl
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Modelo de relacién de justificantes de gasto

RELACION DE XUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROXECTOS 202WRELACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROYECTOS 2021

Importe da 2
- imputadod | Importe
Importe total P Datae Xunta de imputado a
N de Datada factwaen importe total p'Euo:;l.n modalidade Galicia outras
P iy s N B eiidanit moeda locall! % dafactura de pagoll |(DXRREEeUEN| entidadest
Partidasl ordeliN*de | facturall N*de vdog ipcidn del gasto A facturaen it Importe Fachsy o A
orden |Fechadela| factwa |Poveedorla(b) (e) Euros ¥ factura § ¥ ¥
@) PRI factura en (e) proxecto (f) 3do al modalidad | imputado ala | imputado a
moneda local ¥ de pago Xunta de olras
d e ) Galicia | entidades
(DXRREEeUE) 3]
(@ 0
Total A.IV. Equipos, iais e sub HEquip y
T T T S s
Total A.V. Adquisicién el de transp
A V1. Expatriado
Subtotal A V1 1Expatiado
A.VI.2. Local
Subtotal AVI2 Local
AV 3. En sede
Subtotal AVL3. En sede |
o . . .
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Modelo de relacién de justificantes de gasto

RELACION DE XUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROXECTOS 202WRELACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROYECTOS 2021

Importe da I
factura ‘ lI. 5 I
imputado ao e
Importe total o o Datae Xunta de imputado a
Nde | Daada foomaen | mponewotal [, | Euos [ Modebdade (mmme;txw eyl
Partidas ordeliN' de | facturall N*de Provedorlall | Descricién do gastol! Descripcién del gasto o tokad facturaen f Sda a0 Importe Fect \ = o
orden |Fechadela| factwa |Poveedorla(b) () ¥ Euros ¢ factura y o
(a) (ocbne factura en te) proxecto (f) ) modalidad | imputadoala | imputado a
moneda local ¥ S de pago Xunta de otras
(@ "'°‘°‘E:”' (h) Galicia | entidades
Pt (DXRREEeUE) (k)
0}
Total A VI. PersoalliPersonal
Total A.VIl. Servizos técnicos e profesionaisiiServicios técnicos y profesional
A_VIIl. Funcionamento en terreol!Funcionamiento en terreno
Total A.VIll. Funci en HFunci i en
Total A.IX. Viaxes, aloxamento e axudas de custoll Viajes. alojamiento y dietas

§
SIS PVESUT \OBID Universidagigo K ICSEM’

CﬁMEl)S QU 'MAR Instituto para ol Crecimiento

Sostenible de la Empresa




Modelo de relacién de justificantes de gasto

RELACION DE XUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROXECTOS 202WRELACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROYECTOS 2021

Importe da ;
factura . e F
R imputado & Importe
Importe total ¥ Datae Xunta de imputado a
facturaen P °¢N | modalidade Galicia outras
Moe | Deaen moedalocalt | TPt 1o facta | EUOH | e nagoll |(DXRREECUEN| entidadest
A ordeliN' de | facturall N'de Provedorlall | Descricién do gastol! Descripcién del gasto facturaen | Importe
Partidas| Importe total imputada ao Fechay Importe Importe
orden |Fechadela| factwa |Poveedodalb) () Euros factura "
(a) p ¥ facturaen (e) proxecto(f) | | sl modalidad | impuwtadoala | imputadoa
moneda local m::c(o 2 de pago Kuntade otras
) e (h) Galicia entidades

(DXRREEeUE) (k)

@ "

Tﬂd A.x. N 5 2R 'E N 2L
A.XL. Auditoria contable

Total A.XI. Auditoria contable

A.XI. Fondo rotatorio

Total A.XIl. Fondo rotatorio

A.XIll. Gastos financeiros!iGastos financieros

Total A.XIll. Gastos financeirost!Gastos financieros

g
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Modelo de relacién de justificantes de gasto

RELACION DE XUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROXECTOS 2021/RELACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO - CONVOCATORIA PROYECTOS 2021

Importe da
Importe
factura . .
imputado 26 imputado & Importe
Importe total roHecto en Datae Xunta de imputado a
N de Datada facturaen Importe total P Eurosh! modalidade Galicia outras
o . N moedalocall! P ¥ dafactura depagoll |(DXRREE=LEN!| entidades!!
o ., | ordeliN*de | factural! N* de P u] vdo gastol! D pcién del gasto facturaen . Importe
Partida: Importe tatal imputada ao Fechay Importe Importe
orden  |Fechadela| factura |Poveedorla(b) )] Euros factura " . .
facturaen prozectal(f) | | modalidad | imputadoala | imputado a
(a) factura (e) imputado al
moneda local roseclo en de pago Xuntade otras
(d) P Euros (h) Galicia entidades
(DXRREEeLE) (k)
(a) y
U]
B. CUSTOS INDIRECTOSHCOSTES INDIRECTOS

Total B. Custos Indi HCostes Indi

TOTAL XERALHTOTAL GENERAL

(a) & numeracién debe ir correlativa e ordeada segundo esti arquivada a documentacion rustificativa. En caso de liquidacién de dietas se lle asignar un ndmero a cada xustificante dentro da liquidacién. Non se aceptard a
agrupacion de facturas cun mesmo ndmero de sustificanteliLa numeracién debe i correlativa y ordenada segdn esta archivada la documentacién justificativa. En caso de liquidacién de dietas se le asignard un ndmero a
cada justificante dentro de |a liquidacién. Mo se aceptaré la agrupacidn de facturas con un mismo ndmero de justificante.

(b) E a persoa ou entidade que emite a factura ou documento rustificativo do gasto. No caso de gasto de persoal, debe figurar a entidade contratante (NON o nome da persoa traballadoralliEs la persona o entidad que emite
la factura o documento justificativo del gasto. En caso de gasto de personal, debe figurar la entidad contratante (NO el nombre de la persona trabajadora).

(c) Porase a descricidn detallada do gasto. Completarase o detalle da factura con informacién sobre o gasto especificando a sda vinculacién con algunha actividade do proxectol!Se pondra la descripcién detallada del
gasto. Se complementard el detalle de la factura con informacién sobre el gasto especificando su vinculacién con alguna actividad del proyecto.

(d) Porase o importe que indica a factura en moeda locall! Se pondra elimporte que indica la factura en monedalocal.

(e) Porase o importe equivalente en euros!!Se pondri elimporte equivalente en euros.

(f) Porase a porcentaxe doimporte total da factura que se imputa ao proxectol! Se pondré el porcentaje delimporte total de la factura que se imputa al proyecto.

(g} Porase o importe da factura que se imputa ao proxecto (en Euros)Se pondra elimporte de la factura que se imputa al proyecto (en Euros).

(h) Porase a data de pago do gasto e aforma do pago. Mo caso de cheques, debe indicarse o nimero do chequeliSe pondré la fecha de pago del gasto ylaforma del pago. En caso de cheques, debe indicarse el nimero
del cheque.

(i) Porase o importe do gasto que se imputa & subvencién da Direccidn Xeral de Relaciéns Exteriores e coa Unidén Europea en Euros!iSe pondré elimporte del gasto que se imputa ala subvencién de la Direccién Xeral de
Relacidns Exteriores e coa Unién Europea en Euros.

(k) Engadirase unha columna para cada entidade financeira distinta 4 Direccidn Xeral Relaciéns Exteriores e coa Unién Europea e porase o importe do gasto que se imputa a cada unha delas en Eurosi!Se afadird una
columna para cada entidad financiera distinta a la Direccién Xeral Relacidns Exteriores e coa Unién Europea y se pondra elimporte del gasto que se imputa a cadauna de ellas en Euros.
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Modelo de certificado de gastos anualidad

D./DONA (NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA QUE FIRMA), con DNI (NUMERO Y
LETRA DEL DOCUMENTO), en calidad de (CARGO QUE OSTENTA), de la entidad (NOMBRE
DE LA ENTIDAD) en Galicia, con NIF (NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA
ORGANIZACION),

CERTIFICA:

Que el gasto en la anualidad 20- de la ejecucion de las actividades del proyecto "PONER
TITULO DEL PROYECTO", subvencionado por la Xunta de Galicia al amparo de la Orden de
17 de junio de 2021, por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesion de
subvenciones, en réegimen de concurrencia competitiva, para la ejecucion de proyectos
de cooperacion para el desarrollo en el exterior promovidos por los agentes de
cooperacion y si procede su convocatoria, ascendio a (INDICAR IMPORTE TOTAL DE
GASTO EJECUTADO) euros.

La distribucion del gasto por partidas presupuestarias y entidades financieras se
corresponde con el cuadro que se anexa y que forma parte integrante de esta
certificacion.

Y para que asi conste a los efectos de justificacion de la subvencion concedida al proyecto
titulado "PONER TITULO DEL PROYECTO", firma electronicamente en PONER LUGAR
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Modelo de certificado de gastos totales

D./DONA (NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA QUE FIRMA), con DNI (NUMERO Y
LETRA DEL DOCUMENTO), en calidad de (CARGO QUE OSTENTA), de la entidad (NOMBRE
DE LA ENTIDAD) en Galicia, con NIF (NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA
ORGANIZACION),

CERTIFICA:

Que el gasto total de la ejecucion de las actividades del proyecto "PONER TiTULO DEL
PROYECTQ", subvencionado por la Xunta de Galicia al amparo de la Orden de 17 de junio
de 2021, por la que se aprueban las bases reguladoras de |la concesion de subvenciones,
en regimen de concurrencia competitiva, para la ejecucion de proyectos de cooperacion
para el desarrollo en el exterior promovidos por los agentes de cooperacion y si procede
su convocatoria, ascendio a (INDICAR IMPORTE TOTAL DE GASTO EJECUTADO) euros.

La distribucion del gasto por partidas presupuestarias y entidades financieras se
corresponde con el cuadro que se anexa y que forma parte integrante de esta
certificacion.

Y para que asi conste a los efectos de justificacion de la subvencion concedida al proyecto
titulado "PONER TiTULO DEL PROYECTO", firma electronicamente en PONER LUGAR
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Modelo de certificado resumen de gastos por entidad

Anexo: Gastos totales del proyecto

DG. RREEy con la ENTIDAD SOCIO/S LOCAL/ESO | *OTRAS ENTIDADES
UE SOLICITANTE CONTRAPARTE/S FINANCIERAS

TOTAL

IA. COSTES DIRECTOS

A.l. Identificacién

A.ll. Terrenos e inmuebles
A.11.1. Alquiler de terrenos e
inmuebles

A.11.2. Adquisicion de terrenos e
inmuebles

A.lIl. Construccién y/o reformas de
inmuebles e infraestructuras

A.IV. Equipos, materiales y
suministros

A.IV.1. Bienes inventariables

A.IV.2. Bienes consumibles
A.V. Elementos de transporte
A.VI. Personal

A.VI.1. Personal expatriado
A.VI.2. Personal local

A.VI.3. Personal en sede

A.VII. Servicios técnicos y
rofesionales

A.VIIl. Funcionamiento en terreno

A.IX. Viajes, alojamiento y ayudas de
coste

A.X. Evaluacidn externa
A.XI. Auditoria contable
A.XII. Fondo rotatorio

A.XIll. Gastos financieros *Se afiadira una columna por cada entidad financiera distinta de la Direccion General

B. COSTES INDIRECTOS de Relaciones Exteriores y con la Unidn Europea y de |a entidad solicitante
TOTAL PROYECTO

S
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Modelo de certificado de costes indirectos

D./DONA (NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA QUE FIRMA), con DNI (NUMERO Y
LETRA DEL DOCUMENTO), en calidad de (CARGO QUE OSTENTA), de la entidad (NOMBRE
DE LA ENTIDAD) en Galicia, con NIF (NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA
ORGANIZACION),

CERTIFICA:

Que para la ejecucion del proyecto "PONER TITULO DEL PROYECTQ", subvencionado por
la Xunta de Galicia al amparo de la Orden de 17 de junio de 2021, por la que se aprueban
las bases reguladoras de |la concesion de subvenciones, en régimen de concurrencial
competitiva, para la ejecucion de proyectos de cooperacion para el desarrollo en el
exterior promovidos por los agentes de cooperacion y si procede su convocatoria, se
incurrio en unos gastos por importe de (TOTAL POR ANUALIDAD Y GLOBAL) euros en
concepto de costes indirectos, imputados (INDICAR El IMPORTE EN EUROS IMPUTADO)
euros a la subvencion de la Xunta de Galicia y (INDICAR EI IMPORTE EN EUROS
IMPUTADO) euros con cargo a la (INDICAR LA/S ENTIDAD/ES CORRESPONDIENTE/S), con
el detalle siguiente:

Y
@._ PMESUT &3BID UniversidagVigo * |CSEMé

Meforongo vesss CAMPUS DO MAR Instituto para el Crecimianto
ErceCO8t i £y Sostonitio do la Emprosa




Modelo de desglose certificado de costes indirectos

N2 de orden

Fecha

N2 Factura

Emisor

Concepto

Importe en
euros
imputados
Xunta

Importe en

euros otros

financiadore
s

Y para que asi conste a los efectos de justificacion de la subvencion concedida
al proyecto “PONER TITULO DEL PROYECTO”, firma electronicamente en
PONER LUGAR
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Modelo de certificado de conformidad de ejecuciéon

D./DONA (NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA QUE FIRMA), con DNI (NUMERO Y
LETRA DEL DOCUMENTO), en calidad de (CARGO QUE OSTENTA), de la entidad (NOMBRE
DE LA ENTIDAD) en Galicia, con NIF (NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA
ORGANIZACION),

CERTIFICA:

Que el proyecto "PONER TITULO DEL PROYECTO", subvencionado por la Xunta de Galicia
al amparo de la Orden de 17 de junio de 2021, por la que se aprueban las bases
reguladoras de la concesion de subvenciones, en réegimen de concurrencia competitiva,
para la ejecucion de proyectos de cooperacion para el desarrollo en el exterior
promovidos por los agentes de cooperacion y si procede su convocatoria, se realizo en su
totalidad de conformidad y los hondos se aplicaron al fin destinado.

Y para que asi conste a los efectos de justificacion de la subvencion concedida al proyecto
“PONER TITULO DEL PROYECTQ”, firma electronicamente en PONER LUGAR
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PRESUPUESTO PROPUESTO Y GRADO DE EJECUCION: Presupuesto Previsto

ORZAMENTO PREVISTO// PRESUPUESTO PREVISTO

-~

sl RIE

A. CUSTOS DIRECTOS OU
CUSTOS DE EXECUCION// COSTES
DIRECTOS O
COSTES DE EJECUCION
AL identificocidn- o oe bosa//
identificocién- lineo de bose
ALl Terreos ¢ inmmobiles// Terenos e
inmuebiles
ALl Aluguer /1 Alquier
AllL2 Adausickon
Al Construcidn e/ou reformos de
inmobies o infroestruturos//
Construccibn y/o reformas de
inmuebias O infroestiructuros
AV, EQuUipos. matendois & SLDRIRENe//
EQUIDos. matedcies y suministros
ALIV.1 Inveniarabiles
A V.2 Consumibties
AV. Bementos de ronsporte
AV Persool //pesona)
A V.1 Expoticdo
AV.2 Locol
AV3 En sede

AV Funcionomento no temrec//
Funcionamiento en temend

A, Viaxes, cloxaomento e dietas//

Vicjes. alojomiento y etas

AX. Avolocidn extermna// Evaluocién
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PRESUPUESTO PROPUESTO Y GRADO DE EJECUCION: Presupuesto Ejecutado

Recomendaciones de
ejecucion presupuestaria:

- Llevar la contabilidad en una
hoja de calculo > Presupuesto
aprobado versus ;Cudnto queda
por gastar?

- Precaucion:

Que gastos van en cada
partida

¢Hay cambios de
partida? Solicitar
autorizacion
Comprobar las facturas
(IVA, IRPF, sumas...)
;Quién autoriza los
gastos?

PARTIDAS

ORZAMENTO EXECUTADO// PRESUPUESTO EJECUTADO

g TOTAL |8

Qutros//

£3f ¢
XUNTA ,g%g S

Execuciép//

A. CUSTOS DIRECTOS OU
CUSTOS DE EXECUCION// COSTES
DIRECTOS O )

COSTES DE EJECUCION

Al Identificacion- ifla de base//
Identificacion- linea de base

All. Terreos e inmobles// Terrenos e
inmuebles

ALl Aluguer // Alquiler

All.2 Adquisicion

ALlll. Construcion e/fou reformos de
inmobles ou infraestruturas//
Construccion y/o reformas de
inmuebles o infraestructuras

ALIV. Equipos, matericis € SURoRIiRistras//
EqQuipos. materiales y suministros

A.IV.1 Inventariables

A.IV.2 Consumities

A.V. Bementos de fransporte

AVI. Persoal //pessanl

A.V.1 Expatricdo

AV.2 Local

AV.3 En sede

A_VIL. Servizos técnicos e profesionais//
Servicios técnicos y
profesionales

A.VIll. Funcionamento no terreo//
Funcionomiento en tereno

A.IX. Viaxes, aloxamento e dietas//
Vicjes. clojomiento y dietas

AX. Avgliacion externa// Evaluacion
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PRESUPUESTO PROPUESTO Y GRADO DE EJECUCION: Variaciones del gasto

VARIACIONS DO GASTO//
VARIACIONES DEL GASTO
PARTIDAS ?
i XUNTA | TOTAL | 22
;i g *®
A. CUSTOS DIRECTOS OU
CUSTOS DE EXECUCION// COSTES
DIRECTOS O
COSTES DE EJECUCION

Al Identificacién- ifia de base//
Identificacién- linea de base
Al Terreos & inmobles// Terenos e
inmuebles
ALl Aluguer // Alquiler
All.2 Adqguisicion
All, Construcion e/ou reformas de
inmobiles ou infroestruturas//
Construccién y/o reformas de
inmuebles o infroestructuras
AIV. Equipos. matericis e suninisikas//
Equipos. moteriales y suministros
ALIV.1 Inventariables
AIV.2 Consumibles
A.V. Bementos de transporte
AVI. Persoal //pe500Q)
AV.] Expatriado
AV.2Local
AV.3 En sede
A_VII. Servizos técnicos e profesionais//
Servicios técnicos y
profesionales
AVIIl. Funcionomento no terreo//
Funcionocmiento en terreno
ALIX. Viaxes, aloxamento e dietas//
Vigcjes. clojomiento y dietas
AX. Avaliocion externa// Evaluacion
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Justificacion: evitar errores

v' Utilizar los formularios de justificacion de forma adecuada (lectura inteligente)

v' Verificar el periodo de justificacion

v' Identificar el importe maximo que se desea justificar (co-financiacion) y por
conceptos de gasto.

v" Revisar discrepancias entre documentacion técnica y econdmica

v Tener en cuenta la distribucion por anualidades (% de justificacion)

v Tipo de cambio (flexible o establecido en la norma)

v' Modalidades de pago (transferencias y no pagos en efectivo).

v' Comprobar que son facturas, no recibos, albaranes, pedidos, etc.

v' Identificar la relacion de gastos recogidos en el sistema contable de la entidad.

v Respetar los plazos de presentacion de las justificaciones
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Informes de justificacion en convocatorias europeas
de acciones centralizadas y descentralizadas, certificado auditoria

» Justificacion técnica

> Informe técnico (e-form online)

>Portal SEPIE (proyectos con financiacion nacional): hitp://sepie.es/e-sepie/index.html
> Participant Portal (proyectos con financiacion europea):

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/page/home

» Justificacion financiera

»Cuadro Excel

>Mobility Tool (herramienta web, desarrollada por la Comision Europea, para la
colaboracion, gestion y realizacion de informes de los proyectos de Movilidad y
Asociaciones Estratégicas dentro del programa Erasmus+):
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

> Informe auditoria (proyectos con importe elevado)

3. Revision del documento: Audit Certificate:
Report of Factual Finding on the Final Financial Report (ver .doc en drive)
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La elaboracion de informes de justificacion proceso interno UVigo

> El/la coordinador/a del proyecto en la UVigo debera informar sobre la ejecucion
financiera de su proyecto, por ejemplo mediante el mantenimiento de un archivo
Excel con la relacion de gastos, organizados por conceptos de gasto segun la
convocatoria (costes unitarios en relacion a los costes reales, por ejemplo), e
ingresos.

> También es responsable de remitir cubiertas las hojas de dedicacion horaria
(timesheets, joint declarations), siempre que la convocatoria del proyecto exija
su uso. Una vez revisadas por la OPI, esta documentacion sera firmada por los
miembros UVigo del proyecto y por la Vicerrectora (delegacion de representacion
institucional).

> La imputacién de dias/horas de dedicacion a proyectos internacionales del
personal docente e investigador con relacion contractual o estatutaria de la
Universidade de Vigo participante en el proyecto, debera en todo caso respetar el
régimen de dedicacion dispuesto en la normativa vigente.

O\
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La elaboracion de informes de justificacion proceso interno UVigo

> La justificacion del proyecto sera realizada por el coordinador del proyecto
UVigo en los plazos que determine la normativa de ejecucion del mismo.
Remitira a la OPI la documentacion que necesite ser firmada para su revision y la
tramitacion de las firmas necesarias; procedera al envio de la justificacion
firmada al coordinador general del proyecto, poniendo en copia a la OPI. Enviara
igualmente a la OPI las comunicaciones de la entidad subvencionadora en
relacion a la evaluacion de los informes intermedios y finales.

> La OPI asesorara en la elaboracion de las justificaciones y realizara las siguientes
comprobaciones:
* que todas las justificaciones se presentaron oportunamente;
« que hay pruebas de su aceptacion por la entidad subvencionadora

« que el proyecto recibié todos los ingresos previstos.

i
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La elaboracion de informes de justificacion proceso interno UVigo

Los entregables (deliverables)

> Ademas de la justificacion financiera, el coordinador tendra que realizar una
justificacion de los resultados (entregables) alcanzados en el marco del proyecto
(intellectual outputs). Estos resultados corresponden a los objetivos previstos al
inicio del proyecto y recogidos en la descripcion del proyecto, aprobada por la
Comision.

» Durante la vida del proyecto, pueden surgir cambios en la realizacion de los
entregables. En este caso, el coordinador tendrda que pedir una autorizacion
escrita para las modificaciones que planea implementar.

> El coordinador tiene la obligacion de subir los outputs del proyecto a la plataforma
europea de resultados: hitps://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
« La Comision entregara al Coordinador los credenciales necesarios para acceder a
la Plataforma.
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Justificaciéon de proyectos europeos Erasmus+ acciones descentralizadas

Las categorias presupuestarias en los proyectos Erasmus+ KA2 de asociaciones estratégicas.
- Estructura de costes: contribuciones por unidad, a tanto alzado o costes reales.
- La importancia y contenido del convenio de subvencion y del acuerdo de socio:
. Introduccion
. Condiciones particulares
. Condiciones generales (Anexo I).
. Descripcion del proyecto (Anexo Il)
. Normas financieras y contractuales (Anexo lII)
. Tarifas aplicables (Anexo V)
. Mandatos (Anexo V)
. Cambios al convenio de subvencion
. Firma institucional
- Las disposiciones sobre los informes de progreso y/o intermedios, e informe final de resultados.
- Pagos. El concepto de pre-financiacion.
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Justificacion de proyectos europeos Erasmus+ acciones descentralizadas:
Categorias presupuestarias KA2 en 2021

Actividades de movilidad

Vigje
Alojamiento ymanutencion

YEIE ©VEsur WBID UniversidaVigo
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Justificacion de proyectos europeos Erasmus+ acciones descentralizadas:
Categorias presupuestarias KA2 en 2021

O Gestion e implementacion: Mecanismo de financiacion: COSTE UNITARIO

» Cubre todas las actividades del proyecto que no cuenten con otra partida
especifica (productos de pequeina envergadura, difusion, impresion de folletos,
elaboracion de webs, etc.)

O Reuniones transnacionales: Mecanismo de financiacion: COSTE UNITARIO

« Costes de la participacion en reuniones de los socios del proyecto para la gestion e
implementacion de la propuesta. Incluye costes de viaje, alojamiento y manutencion.
» Es obligatorio el uso de la calculadora de distancias (distance calculator).

O Productos Intelectuales: Mecanismo de financiacion: COSTE UNITARIO

« El producto debe haber sido aprobado en la solicitud.

« Calidad adecuada.

« Difusion a través de la plataforma de la Union Europea.

» Las personas que los elaboran deben ser personal propio de la entidad.

 Las categorias de personal responsable (manager) o administrativo sélo pueden ser
imputadas si se han aprobado expresamente en el presupuesto (sino es bajo PM).
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Justificacion de proyectos europeos Erasmus+ acciones descentralizadas:
Categorias presupuestarias KA2 en 2021

O Eventos Multiplicadores: Mecanismo de financiacion: COSTE UNITARIO

« El evento debe servir para la difusion de un producto intelectual.

* Debe tener lugar en el pais de uno de los socios.

» Los participantes no deben pertenecer ni ser alumnos/as de ninguno de los
socios para poder recibir financiacion.

O Movilidades: Mecanismo de financiacion: COSTE UNITARIO

» Actividades de aprendizaje, ensefanza o formacion

« Duracién minima: 5 dias, excluyendo los de viaje.

» Los participantes deben cubrir un cuestionario en linea donde se valore la
actividad (salvo movilidades de corta duracion en el sector escolar).

» Los participantes deben ser profesores / formadores o alumnos/as/ personas en
formacion de una de las instituciones asociadas.

» La actividad debe llevarse a cabo en uno de los paises de los socios.

O Necesidades especiales: Mecanismo de financiacion: COSTE REAL
« Deben ser imprescindibles para la participacion de personas con necesidades especiales.

O Gastos excepcionales: Mecanismo de financiacion: COSTE REAL
» No pueden imputarse equipos de uso habitual. Evitar conflictos de interés en las
subcontrataciones. Se paga solamente la parte correspondiente al tiempo que los
equipos se usan para el proyecto.
+ El coste de depreciacion se calculara conforme al coste contabilizado del equipo.
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Justificaciéon de proyectos europeos y deberes del beneficiario

Art. 126.2 e del Reglamento Financiero

Se subvencionaran los gastos del proyecto (...) si cumplen lo dispuesto en la
legislacion fiscal y social aplicable

Deber relativo a la contabilidad del proyecto

Art. 126.2 d del Reglamento Financiero
Sobre la contabilizacion de los gastos vinculados a la subvencion:

(...)son identificables y verificables, en particular constan en la contabilidad del
beneficiario y se han inscrito de acuerdo con las normas contables aplicables del
pais en el que el beneficiario esté establecido y de conformidad con las practicas
contables habituales del beneficiario en materia de gastos
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Justificaciéon de proyectos europeos y deberes del beneficiario

Deber de sometimiento a controles y auditorias
(Ley 38/2003 General de Subvenciones)

= Convenio: Articulo 11.20
/Art. 11.20.1 \

Autorizacion de acceso

- A todos los documentos relativos a la ejecucion del proyecto, sus resultados y la utilizacion de la
subvencién de acuerdo con los términos y condiciones del convenio.

- A los emplazamientos e instalaciones donde se lleva a cabo o se ha llevado a cabo el proyecto

Periodo para controles o auditorias sera:

Durante la ejecucion del Convenio, y por un periodo de cinco afos a partir de la fecha de pago
del saldo (tres afios para presupuestos no superiores a 60.000 €).

\

Art. 11.20.2

Obligacion de conservar los documentos

Los beneficiarios conservaran todos los documentos originales, especialmente los registros
contables y fiscales, almacenados en cualquier soporte apropiado, incluidos los originales
digitalizados cuando estén autorizados por sus legislaciones nacionales respectivas y en las
condiciones establecidas en las mismas, por un periodo de cinco afios a partir de la fecha de
pago del saldo, salvo si la legislacion nacional exige un periodo mas largo.

e . . N
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Justificaciéon de proyectos europeos basada en el
contenido del convenio de subvencion (acciones descentralizadas)

KA2 Documentos del convenio de subvencion - Indice

1.Introduccion

2.Condiciones particulares

3.Condiciones generales (Anexo [)
4.Descripcion del proyecto (Anexo Il)

5.Normas financieras y contractuales (Anexo Ill)
6.Tarifas aplicables (Anexo V)

7.Mandatos (Anexo V)

8.Cambios al convenio de subvencion

e . . N
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Convenio de
subvencion:

Introduccion

Anexo |
Condiciones
generales

Condiciones
particulares

Responsable: representante Legal

Anexo Il
Normas
financieras y
contractuales

Anexo ||
Descripcion
del proyecto

Anexo IV
Tanfas
aplicables

Anexo V
Mandatos
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Consulta de documentos en e-sepie

Proyecto: 2020-1-ES01-KA20. ' &
Nombre Institucign: ' @ Solicitudes e informes VR Registro electrénico
Estado: Proyecto en tramite —— S ——
Codigo telefonico:

Pagos y Cobros | Calidad Documentos

{ %>

Documentos Contractuales

MOTIVO FECHA = DOCUMENTO

Anexo ll 131112020 ) ver documento
Anexo V- Mandato 05/11/2020 ) Ver documento
Anexo IV Tarifas aplicables 05/1112020 @ Ver documento
Anexo | Condiciones Generales 14107/2020 @l Ver documento
Anexo lI- Normas Financieras y Contractuales 05/11/2020 @ Ver documento
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Jerarquia documental

> Lo dispuesto en las Condiciones Particulares del convenio prevalece sobre sus
anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo | “Condiciones Generales” prevalece sobre los
dispuesto en los demas anexos.

> Lo dispuesto en el Anexo lll prevalece sobre los demas anexos, salvo el Anexo |.
» En el Anexo Il, la parte relativa al presupuesto estimativo prevalece sobre la

parte correspondiente a la descripcion del Proyecto.
(Condiciones Particulares, p.2)

i
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Condiciones particulares

» Compromiso de responsabilidad (1.1.2)
» Entrada en vigor, duracion (meses) y periodo de ejecucion
(fechas de inicioy fin) (1.2)
> Importe maximo concedido (I.3.1)
» Contribuciones por unidad y costes subvencionables (1.3.2):
» Costes subvencionables (Anexo Ill)
* Presupuesto estimativo (Anexo Il)
* Normas financieras (Anexo lll)
> Pagos del coordinador a los demas beneficiarios (1.4.8)
» Todas las solicitudes de pago y los informes deben presentarse en castellano o
en inglés. (1.4.9)
> Los materiales educativos dentro del ambito de aplicacion del Proyecto, se
debera facilitar su acceso a través de Internet, sin cargo alguno y mediante
licencia abierta. (1.8)
> El beneficiario tiene que utilizar la Herramienta de Movilidad+
(Mobility Tool+). (1.9.1)
» El coordinador debe incorporar los resultados a la Plataforma de Resultados de
los proyectos Erasmus+.(1.9.2 ) para que su informe pueda ser aprobado.

PMESUT \'93|D UniversidagVigo CA,MF.:ﬁﬂ,MAR !ﬁg§£&f
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Condiciones particulares (ll)

> Disposiciones relativas a la subcontratacion (1.10) No se puede subcontratar
ninguna actividad financiada bajo la categoria Resultado o producto
intelectual.

Los beneficiarios deben dar visibilidad de la financiacion de la UE (1.12)
Apoyo para los participantes (1.13)

Excepciones especificas respecto al Anexo | (1.17/18)

Normas financieras y contractuales adicionales aplicables Unicamente a
proyectos en los que se organicen actividades virtuales debido a la COVID-
19 (1.18/19)

Comunicacion con SEPIE (AN)

Cualquier comunicacion dirigida a la AN se envia por parte del beneficiario a
través del sistema electronico de intercambio establecido por la AN en
(1.6.1)

YV VYV

Através de (@-sepie hay un acceso directo al registro electrénico. \
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http://www.sepie.es/

Sobre los participantes

+ Obligacion de garantizar la seguridad y la proteccion de los participantes
en el Proyecto. (1.7)

« Cobertura de seguro en las actividades de movilidad en el extranjero (1.7)

* Menores de edad: Consentimiento parental/tutelar (1.14)

Condiciones de apoyo para participantes (l)

(Clausula 1.13)
» Importe maximo de apoyo financiero 60.000€
» Criterios para determinar el importe exacto de la ayuda financiera
> Actividades para las que el participante podra recibir ayuda financiera
> Definicion de las personas o categorias de personas que podran recibir ayuda
financiera
» Criterios para la concesion de la ayuda

\
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Condiciones de apoyo para participantes (ll)

> Para las categorias presupuestarias de viajes/apoyo individual y apoyo
lingliistico en las actividades transnacionales de aprendizaje/ enseifanza/
formacion, el beneficiario debe:
v’ Bien transferir el importe total de la ayuda financiera, aplicando las
tarifas de contribuciones por unidad especificadas en el Anexo IV
v O proporcionar el apoyo en forma de provision de los servicios,
garantizando que la prestacion cumple los niveles necesarios de calidad
y seguridad.

> El beneficiario podra combinar las dos opciones siempre que se asegure un
trato igual a todos los participantes.
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Condiciones generales
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Anexo

|. Condiciones generales

Parte A. Disposiciones legales y administrativas

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Definiciones (11.1)

Obligaciones generales y funciones de los beneficiarios (11.2)
Comunicacion entre las partes (l1.3)
Responsabilidad por danos y perjuicios (I1.4)
Conflicto de intereses (I1.5)

Confidencialidad (l1.6)

Tratamiento de datos personales (I1.7)
Visibilidad de la financiacion de la Union (l1.8)
Subcontratacion (11.11)

Modificaciones del convenio (I1.13)

Fuerza mayor (l1.15)

Resolucion del convenio (11.17)

Legislacion aplicable (11.18)

PMESUT & BID UniversidaggVigo
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Anexo |. Condiciones generales (ll)

Parte B. Disposiciones financieras

>
>
>
>
>
>
>
>

Costes subvencionables (11.19)

Identificabilidad y verificabilidad de los importes declarados (11.20)
Transferencias presupuestarias (11.22)

Incumplimiento de las obligaciones de informacion (11.23)
Suspension de pagos y plazo de pago (11.24)

Calculo del importe definitivo de la subvencion (l1.25)
Recuperacion (11.26)

Controles, auditorias y evaluaciones (l1.27)
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Anexo Il.

Project 2020-1-ES01-KA203-081947

Presupuesto estimado

|| N

Projact Coda 2020-1-€S01-KA203-081547
Projact TRia Innovativa thinkdng compatances for Craative Art antrapranaurship
Project Acrarym 4ArtPranaur

1] 1641383

The beneficlary will Implement the Project as described in the grant application with the sforementioned submission code.

Budget Summary

Budget allocation per budget heading as indicated in this section can be modified by the beneficiary, except in the cases requiring an amendment approved by the National Agency,

as specified in the article 1.3.3 of the Special Conditions of this Grant Agreement.

Budget Itams

Total Grant

Project and

4200000

Projact

1277500

intallactual Cutputs

191.752,00

Multipliar Events

30.000,00

Learning/Teaching/Training Acthvitics

413100

Total Grant

280.558,00

Budget Details

CEIES ©VESUT OBID
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Anexo lll. Normas financieras y contractuales

I.NORMAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN
CONTRIBUCIONES POR UNIDAD

1.Condiciones de elegibilidad de las contribuciones por unidad

2.Calculo y documentos justificativos

II.NORMAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN EL
REEMBOLSO DE COSTES REALES INCURRIDOS

1.Condiciones del reembolso de costes reales

2.Calculo de costes reales

I1l. CONDICIONES DE SUBVENCIONABILIDAD DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

IV.NORMAS Y CONDICIONES PARA LA REDUCCION DE LA SUBVENCION POR UNA
EJECUCION DEFICIENTE, PARCIAL O TARDIA

1. Se calculara sobre el total de costes elegibles.

2. Se aplicara cuando la nota del informe final sea inferior o igual a 50 puntos.

V.CONTROLES DIRIGIDOS A LOS BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES Y \
PRESENTACION DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

oS
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Anexo |V. Tarifas aplicables para contribuciones por unidad
TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCIONES POR UNIDAD

ACCION CLAVE 2 - ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

1. Gestion y ejecucion del proyecto

Contribucion a las actividades de la organizacion coordinadora: 500 EUR por mes

Contribucion a las actividades del resto de las organizaciones participantes: 250 EUR por organizacion
y mes

Importe maximo en caso de 10 beneficiarios 0 mas: 2750 EUR por mes para el proyecto en su
conjunto

2. Reuniones transnacionales de Proyecto

Para distancias entre 100y 1999 km: 575 EUR por participante y reunion

Para distancias de 2000 km o superiores: 760 EUR por participante y reunion

@ﬂ_ PMESUT \3BID UniversidagaVigo
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Anexo V. Mandato(s) otorgado(s) al coordinador

MANDATO partaukar, hacer legar al co . 3 petiaion del queden o ft 50 que se
B2 abap frmane. Por 3 presents dectara que 1 o que & ninguna ce las
nhwamyumbw ¥
Francen para compielar 1 300N pRpussta 0 ¢ programa o: rabajo estabieciod en b scictud 38
comorepresentarte legal de Pproyecio.
Por [ presente declara que la organizacid que rep 3 que las & del
de preval scbre mmmhm
op 2yl o umm;umamm
10 50ceSHO 12 orgar o 500430 T2 Crg i qu regy ; subvencicn, nauico este mandato.
0N & propésitn de PAMCRIr en &l proyecso én &l Mareo O programa Erasmus+ (denomnado en o B.MW;PM A 5 ¥, 8 ¢ poyecto e
SUCESVO e proyecto”) g
porpresente. sauerda. FIRMA
1. Autorizxra
representadols por
Hechoen
g = San el )
auﬁ:mwmﬁnynd&hmﬂd’numhw*mam
A an s o0 g J programa s bag s
e T Ager
£ cas0 08 que o proyecto sea hw I 300Nz 3 femar en s nombre y
0 nomere dé 13 organacion que representa & ény Hechoen
condeha Agenca.

2. Ausorzar S Coordnador 3 3chax en nomire de L CrGNTICAHN Que representa, de acuendo con ko

Por confirma que | ;
mamy o partcuar, mumu“dmyau
oros Enp QUe. 6N WItLd 39 9509 MaNCato, inicaments ¢ coordnadar
mm;wqunwhw JaWbmu
COMESPONCAN 3 13 OFGANZACON QUE MEDMEsEnta DO SU PACPAcEN &N

Por la presente hace constar que toda |a ink i conly

contenda en & formdario de sdictud € que la jon Que representa o ha
bvencd oahu‘manpnmlraamhmMMmmh

presente solicitd.
Porlapr 2cepta que |3 orgar ON Qe rep -.wbpoabmoﬂuzcml
o0 ol cump e las cblg: P y.on
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Cambios al convenio de subvencion

Tipologia:

» Administrativos.
v La AN emite una notificacidén de aceptacion/rechazo
» Enmiendas (Bilaterales).
v La AN estudia la solicitud
» Sise rechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificacion
de rechazo
= Sise acepta, la AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario,
y posteriormente por el director del SEPIE

> La solicitud de modificacion debe presentarse, como muy tarde, un mes antes
de la finalizacion del proyecto (Condiciones Generales del Convenio, clausula
11.13.3)

> Debe siempre ser justificada y no desvirtuar el diseno original del proyecto \

O\
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Ejemplo de Pagos KA2: concepto de pre-financiacion

ePrimer Pago de Prefinanciacion:
«80% 0 40 % del presupuesto total del proyecto.
«Se abona a partir de la firma del convenio por parte del SEPIE en un
plazo maximo de 30 dias.
«Segundo Pago de Prefinanciacion:
«Proyectos de duracion superior a dos afios:
*40 % del presupuesto total del proyecto.
«Presentacion de informe de progreso

ePresentacion de informe intermedio

e . . N
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2: GENERAL INFORMATION

This report form generated from the Mobility Tool+ consists of the following main

sections:

» General Information about the project

Context: this section resumes some general information about your project;

Project Identification

Summary of participating organisations

* Project Management and Implementation: this section asks for information about the
state of play of the project

» Transnational Project Meetings

* Intellectual Outputs

* Multiplier Events

» Learning/Teaching/Training Activities

* Follow-up

» Budget: this section gives a detailed overview of the amount of the EU grant related
to the activities encoded so far

* Annexes: additional documents that are mandatory for the completion of the report;

For your convenience, some parts of this report are prefilled with information from the

Mobility Tool+

5. Revision del documento: Report Form call KA2 (ver .doc en drive)

-
PERU | Ministerio
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— g -
PMESUT \3BID Universidagdigo €, ICSEM’

Sostenible de la Empresa




EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2: CONTEXT

Programme Erasmus+

Key-Action Cooperation for innovation and the exchange of good
practices

Action Type Strategic Partnerships for higher education

L .
Report Type Interim/Final

@.- PMESUT WBID UniversidaVigo w* ICSEM@
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2: SUMMARY OF PARTNERS

Partnershi

; I )
Role of the | Organisation Name of the of Partnership | Withdrawal
Organisation ] Organisation organisation | Entry Date Date

(if applicable)

Beneficiary Higher education 01/10/2019 [ <[00 LA
institution (tertiary
level)
Partner Czech Higher education 01/10/2019 | =loiek)pdori]
Republic institution (tertiary
level)

Accn?ditation,
certification or
Partner Ireland qualification body 01/10/2019 | =lo/lekiFhori
Partner Italy Non-governmental 01/10/2019 | =lo/leklmhapi
organisation/association

Accn?ditation,
certification or
Partner Poland qualification body 01/10/2019 | =lollar) viori

Partner United Small and medium 01/10/2019 | <[/0EIFLk
Kingdom sized enterprise
Partner Jnited Higher education 01/10/2019 | 30/09/2021
Kingdom institution (tertiary
level)
PMESUT | *_ ICSEM'
s BID Universida Vi CS
N deV18°  cuwpisno Crecembeto
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
PROYECT MANAGEMENT AND IMPLEMENTATION

This section asks for information about the state of play of the project

» Please provide an overall state of play of your project: what are the
achievements of the project at this stage? Are the initial project activities
and objectives being carried out and reached so far?

» Please describe further in details the project activities supported by the
grant for Project Management and Implementation that have been carried
out until now.

e . . N
SEE P)ESUT \9BID. Universidagvigo %, ICSEM
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
PROYECT MANAGEMENT AND IMPLEMENTATION

* How is the monitoring of the project being carried out so far and by
whom?

* How did the project partners contribute to the project so far? Has the
distribution of tasks been adjusted since the application stage?

If your project involves other organisations, not formally participating
in the project, please briefly describe their involvement.

If relevant, please describe any difficulties you have encountered until
now in managing the implementation of the project and how you and
your partners handle them.

g
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
TRANSNATIONAL PROJECT MEETINGS

This table reflects the information entered in Mobility Tool+.

If you would like to change it please do it in the corresponding Mobility Tool+
section.

The information presented here will be automatically refreshed after that.

Meeting ID I

Meeting Title Kick Off Meeting (1st
Project Meeting)

Description of the meeting _

Swrtoate [
Endbate [
Receiving Organisaton |
Receiving Country |

ReceivingCity |
NoofPartioipants | |
IS PVESUT $BID. UniversidagVigo ¥ ngi_g@
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
INTELLECTUAL OUTPUTS

This table reflects the information entered in Mobility Tool+.
If you would like to change it please do it in the corresponding Mobility Tool+ sectio
The information presented here will be automatically refreshed after that.

Output Identification o1 |

Output Type

Description of the intellectual output _
Start Date (dd-mm-yyyy) |

End Date (dd-mm-yyyy) I
Available Languages _
Available Medias _

Coading Organisation [
Participating Organisations _

S
@.- PMESUT S BID UniversidagaVigo m* ICSEM@
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
MULTIPLIER EVENTS

This table reflects the information entered in Mobility Tool+.
If you would like to change it please do it in the corresponding Mobility Tool+ secti
The information presented here will be automatically refreshed after that.

Event Identification I
Event titl
Description of the multiplier event ]
Start Date (de-mm-yyyy) E—

End Date (dd-mm-yyyy)

Intellectual Outputs Covered (using |10 number) _

Leading Organisation _

Participating Organisations

UniversidagaVigo m* |CSEA,é

PUS DO MAR ingtuto paraof Gcirionto
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
LEARNING/TEACHING/TRAINING ACTIVITIES

This table reflects the information entered in Mobility Tool+. If you would like to
change it please do it in the corresponding Mobility Tool+ section.
The information presented here will be automatically refreshed after that.

Few T
Activity Type e

Description of the activity e
Country of Venue I

No. of Participants

Participants with Special Needs (out of total numbero
Participants)

Accompanying Persons (out of total number of Participants)

I this a longterm activi? —— No
R
—

Funded Duration (days)

Participating Organisations

)
S PVESUT 3BID UniversidagVigo ., ¥, ICSE
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KAZ2:
FOLLOW UP

9.1 Impact

What has been the project’s impact so far on the participants, participating
organisations, target groups and other relevant stakeholders?

9.2 Dissemination and Use of Projects’ Results
» In case already applicable, to whom did you disseminate the project results
inside and outside your partnership so far?

» Please define in particular your targeted audience(s) at
local/regional/national/EU level/international and explain your choices.

o EIE ©/V\Esur W)BID UniversidagaVigo
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
BUDGET

This section gives a detailed overview of the amount of the EU grant

related to the activities encoded so far

10.1. Budget Summary.

y)
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Country | Project | Transnati
t%IeD ot 't‘lﬁ? e of of the [ Manageme ona}
Organisati|  Organisa| Organis | ntand Project
on tion ation |mpltement Meeting| ¢

ation s

Universida
de de Vigo

Spain
Unit
ed
Kingd
om

Czech
Republic

Poland

Italy

Ireland

Unit
ed
Kingd

-. - ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ
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Intellec| Multip
tual

Outpu

S
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Event

Learning/Teaching/Training
Activities

Except
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Costs

Suppo for
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Expens
ive
Travel

0.00
0.00
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
BUDGET

10.1. 1 Further Pre-financing request

Are you requesting a further pre-financing payment?

Yes

Grant awarded as stated in your Grant Agreement: €
Amount of Pre-financing payments already received: €

Amount of pre-financing payments reported as having been spent: €

Amount of further Pre-financing payment requested by the beneficiary to the
National Agency: €

i L . ENg”
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KAZ2:
ANNEXES

Additional documents that are mandatory for the completion of the report;
Please note that all documents mentioned below need to be attached here
before you submit your form online.

Before submitting your report to the National Agency, please check that:

» All necessary information about your participation in the project thus far has
been encoded in Mobility Tool+.

» The report form has been completed using one of the mandatory languages
specified in the Grant Agreement.

* You have annexed the Declaration of Honour signed by the legal
representative of the beneficiary organisation, and other supporting
documents as requested in the grant agreement.

* You have saved or printed the copy of the completed form for yourself.

)
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EJEMPLO DE INFORME DE JUSTIFICACION KA2:
ANNEXES

List of uploaded files
. 2020-1-ES01-KA203-xxxxxx-DeclarationOfHonour. pdf
X Mb

time

. Agenda.docx

X Mb

time

. MINUTES. pdf

X Mb

time

. Timesheets.pdf

X Mb

time ‘
BN
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Justificacion de cada concepto de gasto KA2 en
relacion con objetivos, importes, pruebas
documentales y elegibilidad del gasto

Q)
SIS PVESUT 9BID. Universidagaigo ), ICSEM’
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Categorias Presupuestarias KA2

Gestion e implementacion - Justificacion

Prueba de las actividades realizadas y de
los resultados producidos o en fase de
produccion.

Setoma como referencia lo indicado en la
solicitud inicial y lo aprobado en el
convenio.

ERU | Ministerio
0

PMESUT §3BID

Documentacion que puede ser
requerida en una revision documental

(tras el informe final)

Prueba de las actividades realizadas y de los
resultados producidos (Informe Final).

Losresultados han de ser subidos por el
coordinador ala Erasmus+ Projects Results
Platform y deberan estar disponibles para
controles y auditorias en las dependencias del
beneficiario.

UniversidaggVigo

CAMPUS DO MAR

ICSEM’

Instituto para ol Crecimiento
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Categorias Presupuestarias KA2

Reuniones transnacionales - Justificacion

Documentacion que puede ser
requerida en unarevision documental

(tras el informe final)

»  Certificados de asistencia (firmados por el socio anfitrién)
+ Listados de firmas de las reuniones que incluyan fecha y orden del dia
*  Actasdereuniones

*  Documentacion que pruebe la vinculacion del participante con la institucion

*  Justificantes de viaje

) )
PMESUT  \3BID UniversidagVigo 3 ICSEM’
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Categorias Presupuestarias KA2

Productos Intelectuales - Justificacion

Documentacion que puede ser requerida en
una revision documental (tras el informe

final)
Prueba del producto intelectual Prueba del producto intelectual producido
producido o en fase de produccion. (que debera incorporarse ala Erasmus+
Projects Results Platform

Se tomara como referencia una
muestra para la que se solicitaran: Prueba del Prueba del tiempo invertido por el personal

tiempo invertido porel personal en la en la elaboracion del producto intelectual
elaboracion del producto intelectual (timesheet).

(timesheet)

Prueba de la vinculacion del Prueba de la vinculacion del personal con
personal con la institucion la institucién beneficiaria.

beneficiaria

O\
DME . . . * R &
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Categorias Presupuestarias KA2

Eventos Multiplicadores - Justificacion

Documentacion que puede ser
requerida en una revision

documental
(tras el informe final)

+ Listado de asistencia firmado por los asistentes, especificando el nombre, paise
institucion de origen, la fechay el lugar del evento multiplicador.

*  Agendadetallada y documentacion utilizada o distribuida enel evento
multiplicador.

*  Encuestas de satisfaccion cubiertas por los participantes.

§
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Categorias Presupuestarias KA2

Movilidades - Justificacion

Documentacion que puede ser
requerida en una revision

documental
(tras el informe final)

*  Documento que justifique la vinculacion del participante conla
institucion en el momento de producirse lamovilidad.

*  Certificado de asistencia: debe ser recibido por elparticipante enla
movilidad y cumplir con las caracteristicas esenciales.

«  Justificante del viaje.

o L .  Ehg”
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Categorias Presupuestarias KA2

Necesidades especiales - Justificacion

Documentacion que puede ser
requerida en unarevision documental
(tras el informe final)

»  Facturas de los costes incurridos, especificando el nombre y la direccion de la
entidad que emite la factura, el importe y la moneda, asicomo la fecha de la factura

y los datos del proyecto (n° de convenio).

«  Justificante del pago efectuado.
+  Justificacion de la discapacidad / Certificacion de la condicion de persona con

necesidades especiales.

PMESUT  \3BID Universidagdigo ., ICSEM’
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Categorias Presupuestarias KA2

Gastos excepcionales - Justificacion

Documentacion que puede ser
requerida en una revision

documental
(tras el informe final)

»  Facturas de las compras y/o subcontrataciones.

*  Documentacion justificativa de la constitucion de la garantia(en
SU Caso)

*  Coste de amortizaciéon de equipos u otros activos.

oS 1 1 1 g é
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MODIFICACIONES DE PRESUPUESTO

» El trasvase de presupuesto entre unas y otras partidas es viable y no requiere de
enmienda del convenio si:
« No supone una alteracion de los objetivos y resultados del proyecto.
» Se justifica en los informes intermedio / final
 La cantidad trasvasada es como maximo un 20 % de la partida de origen y no
supera el 20 % de la partida de destino.
* No supone incurrir en gastos de dudosa relevancia para el proyecto.

* No supone suprimir actividades importantes.

i L . BN’
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EXCEPCIONES TRASVASES ENTRE PARTIDAS

» Excepciones a la norma general del 20 %:
» NO SE PUEDE:
 Incrementar el presupuesto de la partida de gestion.
* Incrementar el presupuesto de la partida de costes excepcionales
» Reducir el presupuesto de la partida de necesidades especiales.
- Si SE PUEDE:
 Incrementar sin limite el presupuesto de la partida de necesidades

especiales (incluso aunque fuese 0 € en la solicitud).

e . . N
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TRASVASES DE PRESUPUESTO ENTRE SOCIOS

« El convenio de subvencion no prohibe ni pone limites a la hora de modificar la
distribucion del presupuesto entre socios con respecto a la solicitud original.
» Por lo tanto el trasvase de presupuesto entre unos y otros socios es posible si:
« Esta consensuado con los socios y no suponga un riesgo para la estabilidad
del consorcio.
» Respeta la transnacionalidad del proyecto.

« Es aprobado por la entidad subvencionadora

e . . N
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Templates de uso UE para la justificacion de gastos.
Elaboracion de hojas de control horario
(timesheets e joint declarations)

Q)
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PROYECTOS KA2-CBHE
Joint Declaration

» Registro formal de las actividades del personal que trabaja en el proyecto

AvEx

1 The hnsin b of the partnershup o the b
2. The Suff member is esther:
" ] "“:’ FROM Pamer !
3. The vt and alf membc 7o th te St mambes bt Scv o s pojctand procmed Herelastior “the lastitlon™
he edhowing dutses dusing i project’s ciphey pecknd
ity AND Name. M XT .
[rmox | [wo] 2 e e
ey iy s s e S e e : Hereimather “the Staff member™
[ S — THE AND THE STAFY ¢ CERTIFY THAT:
4 Pew complete the fillowing informacion. 1. The Institution is a member of the for the ab progect
Stall catcgecy (Manager | Researcher, Teacher, Traiaes | Techowuin 2. The Staff member i1 erther
pe s « employed by e Inatitution and is part of @ payrell system YESXNO
Couny of the huitutica o
‘mber of duys wecked - & satural person ** assigeed 10 the project om the basss of & costract against paymess ¥esNO
3. The Insttution and Staff member agree hat the Staff member bas worked on this project aad performed
s v e e e e g e llowing s e e o ity pured.
— e [ rront | 0m2017 | 10 | oo |
T —
» Please describe the cotputs peoduced (short overall mdication nince detasled mfermation has 10 be griea i
acioa the sccompanyag tune-sheet)
e . Staff member aume. [ Kick.ff mesting orp pros o ——
Sigauwre and Sump of the Instisution Stmature of the Scaf member participanss arranged. accownting records updated )
pr—
e equring
-
frofumbonty)

y)
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PROYECTOS KA2-CBHE
Joint Declaration

» Registro formal de las actividades del personal que trabaja en el proyecto

Axexn
[FOINT DECLARATION
et Xo. 2016 P (0162558001001
!
RS —
Address B .
Hereimafies "the Staff members o Stadf categery (Masager / Researcher, Teacher, Trainer | Techmician /
. Adsigiurisive watD Adwinirative safl
L The partnenbip! s Couatry of the lastitunoa BG
1 The Suff member i cither:
- Vo Number of dsys wocked aad charged to the groject (sccording 2 time-sbeet) °
2 mmmnn:smvmm-qmmmmmm--mummupmp«.u“sw
e fllowing dutics during the praject’s cliplity period. S This declaraticn does ot alter i any way the employmest conditions asagnment already existing Setween the
[reoxt] - Tw] iy I Tastitation aed the S1sf member nd i established solely for the pupose of justifiing e S2aff comts that the
Isstitution will charge to the Erarmic + Capacity Saviding im Nigher Edwcarion grant.
e eompanyiog e et e frtmes Deoein.. Sofa Date. 011123017 ..
Name, XX Function . ddminiiorative sl
4 Phoms complat e Sllowiag inkemen, Tastitution Partner |...... Staff member name. AEXY.
St cacpeey (Manges  Researcher, Teaches, Traier | Techoscin
Signsture aad Stamp of e Imatnancn Sagnature of the Staff member

Couay of the hatitution

5. Thin declaration does ot abes in any way the caployment coaditicow assignment already exiciag betwoen
Mntinion a0 the Statl mermbr aad i established sokely ¢ the purpose of justifying D Stall o et

Ixac ia Due
Name.
Fusca
Signunwre and Sunp of the Instisution. Sigatuce of the Seaff mezier
el canmacs.
et fn parnenlar reparding.
ot

WIBID

Mepr oo Ve

CEIE CVSUT N

*The deciaration mest be sipwd By the persan concermed, then

signed and saamped By the persan respossibie in the butmaion
of the partmership

where this persea worked for the project The Jstintuom wact be & memdber of
b ] -rdmnw:ahmu the cctiom alio on the At of e g @ cAtl contrany, ¢ free-Jawce contrat.

anaut paywene. The coits of suek —n’

(e Avate contuang or @ M-mm
wndder the action mary be ausiiased 1 the coi

mwﬁwhmlw

Mwmzn—ww)—mmcﬂﬂmxnb-h-bum_w-n&
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PROYECTOS KA2-CBHE
Timesheet

» Hoja de control horario (timesheet) recoge el tiempo dedicado a elaborar el

producto intelectual por parte de cada participante, identificando su categoria
(manager, administrativo, investigador/profesor, técnico), las fechas y el nUmero
total de dias de trabajo de la persona en cuestion para la obtencion del producto

intelectual.

oIn00AD

Total doyr:

Piease refer 82 Secmon 3.3.1.1 (360 costs) of the Guideiines for the Use of the Grast. Time-aheets have 10 Be Smached 10 each S comversion

Sgaste of the ST member | gt

CEIES ©VcSUT OBID

(-

Add Row I Delete Row |
Project number : 573583-EPP-1-,
Surname :

First Name :
Institution :
Country :
Position :
Staff Category *:

| Manager

Researcher / Teacher
Year Technical
_ | Admansstrative
UniversidagaVigo

CAMPUS DO MAR

ICSEM’

Instituto para ol Crecimiento
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PROYECTOS KA2 ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

Timesheet (como coordinador)
Concepto: Project Management & Implementation (PMI)

PMI PESTANA RESUMEN

Summary of timesheets for Erasmus + KA2 Strategic Partnership ILSA project
Cotndes by e . . .
Enmee Pogreme ILSA 552 UniversidagVigo
Project Agreement Reference : n* 2017-1-ES01-KA203-037948
Erasmus+ KA2 ILSA PROJECT
gar : (foc ?: Unwversdade e Vigo)
Name and frst name of the employee : (for exarmpie: Pabio Romero)
Staff category’ : (for xample: 2. Researcher/Teacher)
From/To: (for example: September 2017/July 2018)
Octoder December | Jamwary | Febowary | Maceh Aprit May June 2uly August | TOTAL (in
200 200 2007 0 20 201 2m 20m 201 20m 20 2018 days)’
Poojest Misagomont and vs e w0 20 2 e s ™ 12,50
Total amount
(n€):
Unit d: - o~ i ROE, agriowhes . [P
ot aosdding Moohres ks evutomn [Exasmuss Gude,p. O

h s 7 a2 ToachoTiatoens 2 Teohian: € Adn of

0254 054075,

Name, sumame of the employee Name, sumame of the legal representatve
Date and sgnature Date and sgnature

SIS ©/VESUT $OBID UniversidaVigo
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PROYECTOS KA2 ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

Timesheet (como coordinador)
Concepto: Project Management & Implementation (PMI)

PMI PESTANA MENSUAL

Individual monthly timesheet template for Erasmus + KA2 Strategic Partnership ILSA project

Co-funded by the

Sreemane Progne ILSA S50 e s UniversidagVigo

of the Ewropean Unon

FProfect Agr Fele S0 20T 1-ESCI-KRZ0T-03 75948
Frogr £x KA2 Sir. ic Partnership: .58 PROJECT
Organts ation: Uuwupk'mmdomo)
Name and surname of the emplogee: (for P.bloP )
Staff category': (for ! herlTeacher)
Year { Month : (Iotow!!lr 2017109)
Working
Date(s) | 7 0" Titte Description of task(s) p "]
project®
For ivities: planning. fin Snation snd EARD
”"“‘“ omuo«nwamnu*" ingite achi ials, tools, Ay ches, eto. # Virtual
030302017 02% snd ooop«mmdloodptch«mugouu«oomwoh«mmnms.mmm&
[ % 9 and ivities, eto.) / Elabotation of inf yti
P tion and atic (e.9 broch Iouhu mw«mmnm;
Total | Te e —

Y Ploase wre the folfowing refercace mwmbnors: £ AV 2 7 /7 R dev; 3 Teck L4 tive sttt

7 Time wnit o wre: dop in incromonts of 025 L 0.5 & 015 o ov el oy

Name, surname of the emplogee Name, surname of the ILSA contact person Name, of the legal rep:
(for example: Pablo Romero) Date and signature Date and signature

Date and signature

(for example: IV08/2018)

Y
@._ PMESUT &3BID UniversidagVigo * ICSEM“

Meoranao Vo CAMPUS DO MAR Instituto para ol Crecimiento
CHOECIY 10 eIy Sostoniblo do la Emprosa




PROYECTOS KA2 ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

Timesheet (como coordinador)
Intellectual Output (10)

10 PESTANA RESUMEN

Summary of ti heets for E + KA2 Strategic Partnerships ILSA project
Co-funded by the » . . . .
Erssmus+ Programme ILSA (i tor mecess UniversidagVigo

Project Agreement Reference: no. 2017-1-ES01-KA203-037948
iC ips: ILSA PROJECT

i University of [...]
Name and surname of the
Staff category’: 2. Teacher/Trainer/Researcher
Number of working days per week: 5
Number of daily working hours (legal basis): 7.5
From/To:
. October January | February March April . .
Timesheet 2018 2018 2018 2018 2013 2019 2019 2013 TOTAL (in days)
Intellectual Output 4:
Mapping the New ILSA Course 0,00
0,00
0,00
TOTAL (in days?): 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
A 1 Managee: 22 3
T L 05875
Name, surname of the employee Name, surname of the legal representative
Date and signature Date and signature

Y
@._ PMESUT &3BID UniversidagVigo * ICSEM@
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PROYECTOS KA2 ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

Timesheet (Como coordinador)
Intellectual Output (10)

10 PESTANA MENSUAL

Individual monthly timesheet template for Erasmus+ KA2 Strategic Partnerships ILSA project
Co-funded by the Interfingual Li 1 1 1
& - fingual Live
Ersemuse+ Programme ILS A <5ttt toraccess UniversidaggVigo
Frofe e Pete Ao, Zﬂ!? F-ESCI-KAZEI-GIF54E
Frog £z RAZ S fiips: iS58 PROJECT
Organisation: University of Warsaw
Mame and surname of the employee:
Staff category®: 2. Teacher!TrainerlResearcher
Mumber of daily working hours (legal basis): 7.5
YeariMonth: September 2013
Working
Date(s) | " " Title Description of task(s) p d
project®
04: Mapping the New o N
ILSA Course ‘Work in the mapping of the new ILSA course
04: Mapping the New R N
ILSA Course ‘Work in the mapping of the new ILSA course
04: Mapping the New N N
ILSA Course ‘Work in the mapping of the new ILSA course
Forat | o:00 | |
! Please wse the fe ing rofe bors: £ Mo 2 Teachor Trainord dov; 5 Tochnician 4. M e stalt
4 Time wnit 20 wse: dap v incroments of $.25 & 0.5 3 G5 dor fal¥ Sy
Niame, strname GF the  empiavee Niame, stname af the £ 84 contact perscrr | Mame, GF e Fex o
Liate and siqrature Liste and signatwe Liste and sfgnatwre

ICSEM’

CAM?!]S QU‘ ’MAR Instituto pnol cmdmw
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PROYECTOS KA2 ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

KA2

Timesheet (como socio)

10 HOJA RESUMEN

. ] e .
Bl ©VEsur WIBID UniversidagVigo ICSEM’
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PROYECTOS KA2 ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

Timesheet (como socio)

10 HOJA POR INVESTIGADOR oo

YEAR Start Date | End Date |Working days
Oct-Dec 2018 1-sep-18| 31-dic-] 4,
Total 2018
Jan-March2019 l-ene-19| 30-mar.-19| 5,0|
Apr-Jun 2019
2019
Oct-Dec 2019
Total 2019 50|
Jun

y)
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PROYECTOS CREATIVE EUROPE

Timesheet

TIMESHEET

Project reference: 20506-3000¢
Name of ben ary:

Name of staff member:

Is staff member employed full-time or
part-time:

Calendar year:

Calendar month:

Calendar day 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
In case of absence, indicate one of
the reason codes below*:
Hours worked on this project
Hours worked on other project**
Hours worked on other project**
Hours worked on other project**
Hours worked on other project**
Hours worked on other project**
Hours worked on other project**
Other activities

Total hours (including overtime) 00 | 00 [00 ) 00 )OO | OO |OO|OO0)OO0]OO|OO]|OO]|O0])OO]OO]|OO]|OO)O0])]OO]|OO|OO]|O0)OO]OO]|OO]|]OO0] ]O0])O0]O0O]|OQ0]|O00
**please indicate the project's reference

Summary for this month

* codes in case of absence: Hours worked on this project 00
Weekend Hours worked on other project** 00
Sick leave SL Hours worked on other project** 00
Public holidays Hours worked on other project** 00
Annual holidays AH Hours worked on other project** 0,0
Other absence ot Hours worked on other project** 00

Hours worked on other project** 0,0

Other activities 00

Total hours Imduding overtime) 0,0
Date and signature of the staff member: Date, name and signature of the project manager / Coordinator / Responsible:

§
(%) - PMESUT N3BID UniversidaVigo ICSEMQ
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PROYECTOS KA2 ALIANZAS DEL CONOCIMIENTO

Timesheet

HOJA RESUMEN
Organisation:
Project title: CAPUS
Number of contract: 2017-3674/001-001
Person:
Year: 2019
SUMMARY
IF’roject CAPUS Category of staff January |February [March |April |May [June [July |August |September |October [November |December
WP1 1] 0 0 0 0 0 0 0 1] 0 0
WP2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
WP3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
\WP4 2. Teacher/Trainer/Researche 84 80 108] 105] 105 60 0 0 0 0 0
\WP5 2. Teacher/Trainer/Researche 92 80 44| 63| 63| 100 0 0 0 0 0
\WP6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
WP7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
\WP8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
WP9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
WP10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[Total Project CAPUS 176 160 152] 168] 168] 160 0 0 1] 0 0
Other activities 0 0 0 0f 0 0] 184 0 0 0 0
Absences 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Total Productive Hours 176 160 152| 168| 168] 160| 184 0 0 0 0

)
™ A . . . @
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PROYECTOS KA2 ALIANZAS DEL CONOCIMIENTO
Timesheet

HOJA POR INVESTIGADOR

Organisation:
Projact title-
Number ol conlract

‘erson.
Year: 2019

Month: April

Indicate the time in hours

Da [Category of staff T 2[ 3] a 5[ e 7] e o 1] ] 2] 13 14] 5] 18] 17] 18] 9] 20] 21] 22| 23] 2a] 25] 26] 27] 28] 29] 30| Tol
EU.

ject CAPUS
WP1

WP2
WP3
WP4 2. Teacher/Traner/Researcher
WP5 IZ Teuche«lenellReseurcrwll

WP6

WP7

WP8

WPS

WP10
MOBILITY
Total Project CAPUS 8|8 8 8] 8 8] 8

| 1-:0:] 0 [-0:-1 610 [N )

w|on]
o]

w|on]
w|on]
)
o)

w|on]
o]
w|on]
w|on]

o]
w|on]

w|on]

Annual/Special Leave
and/or illness

Total productive hours AEAEEEEEE EEEEEEEEE | EEAEEEE ) AR
[ Total hours T T L |

Signature of employee

Signature of supervisor

oS
g PERU | M

Date

) )
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PROYECTOS KA3 APOYO A LAS REFORMAS POLITICAS

Timesheet

Name of staff member
Name of Beneficiary/ Partner

Calendar Year
Calendar Month
* indicate number of working hours per day, week or month

Calendar Day 1 2| 3[ 4] s{ s 7| 8 9| 10f 11] 12[ 13] 14| 15[ 16] 17| 18| 18] 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26 27| 28| 29| 30| 31|TOTAL
In case of absence, indicate one of the reason
codes below

SocialErasmus+ 0,0]
SE+ WP1 : Management 0,0]
SE+ WP2 : Framework 0,0]
SE+WPS3 : One Stop Shop 0,0]
SE+ WP4 : Implementation 0,0]
SE+ WPS : Multiplier Trainngs 0.0
SE+ WP6 : Communication & Advocacy 0.0
SE+ WPT : Evaluation & Quality Assurance 0.0]
Hours worked on project .. . 0.0
Hours worked on project .. ** 0.0]

3

Other activities 0.0
Total hours (including overtime) 0.0) 0.0{/0,0/0.0{0.0{0,0] 0.0] 0.0{0,0)0,0{0.0{0,0]0.0{0.0{0.0]0.,0{0.0(0,0)0.,0{0.0{0,0]0.,0{0.0]0,0]/0,0{0.0]0,0]0.0{0,0/0.0] 0.0] 0,0
** indicate the reference of the project edit checl ok

Absences
Weekend WE
Sick leave SL
Public holidays PH

Annual holidays AH
Other absence OA

Date and signature of staff member Date and signature of line manager/supervisor

b

Date: Name :
Position :

Signature: Date:

Signature:

o~ L . BN’
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

. Adaptacion de acciones y uso de oportunidades tecnologicas para el trabajo
colaborativo.

. Actividades virtuales en el convenio de subvencion.

. Nueva flexibilidad presupuestaria y transferencias presupuestarias entre los
fondos asignados para actividades virtuales por la Covid-19.

. Aplicaciones de las clausulas de fuerza mayor, limites financieros y ampliacion
de plazos.

CEIE= ©/ESUT $)BID. UniversidagVigo
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Consejos

v’ Aprovechar al maximo las oportunidades tecnologicas para trabajar
colaborativamente con los socios del proyecto, tanto en actividades locales
como en actividades transnacionales.

v’ Las actividades transnacionales constituyen un elemento importante del
proyecto pero no puede reducirse a ellas. Fomento de las actividades locales y
virtuales desarrolladas por las instituciones en paralelo y/o de manera
colaborativa.

v' Transformar las reuniones internacionales y actividades transnacionales de
aprendizaje, ensefanza y formacion en encuentros virtuales

S )
PMESUT §3BID UniversidagVigo D o ICSEM
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Flexibilidad
Erasmus+ ofrece a raiz de la pandemia Covid-19:

» Flexibilidad para cambiar la temporalizacion

» Flexibilidad para cambiar determinadas actividades
» Flexibilidad para virtualizar algunas actividades

» Flexibilidad presupuestaria para cambiar partidas

« Fuerza mayor para imprevistos (segun situacion)

i L . BN’
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

CLAUSULA 1.18 - NORMAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES ADICIONALES APLICABLES
UNICAMENTE A PROYECTOS EN LOS QUE SE ORGANICEN ACTIVIDADES VIRTUALES DEBIDO A LA
COVID-19

Las normas siguientes son adicionales a las ya incluidas en las cldusulas 1.2 y 1.2 del Anexo lll, y se
aplicaran unicamente en aquellos casos en que se hayan de organizar actividades virtuales debido a
la COVID-19. La informaciéon sobre movilidades virtuales se proporcionara siguiendo las reglas
establecidas en el convenio de subvencion correspondiente.

Los beneficiarios podran transferir hasta el 60% de los fondos asignados para las siguientes
categorias presupuestarias: Reuniones transnacionales del proyecto, Eventos multiplicadores,
Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion y Costes excepcionales, a cualquier otra
categoria presupuestaria con la excepcion de Gestion y ejecucion del proyecto y Costes
excepcionales.

En lo que se refiere a Costes excepcionales, los beneficiarios podran transferir hasta el 10% de los
fondos asignados para cualquier categoria presupuestaria basada en contribuciones por unidad a la
de Costes excepcionales para cubrir costes relacionados con la compra y/o alquiler de equipo y/o
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Transferencias para actividades virtuales por la Covid-19

Cantidad maxima
transferible (en todo el
proyecto)

Partidas de llegada por
actividades virtuales

Partidas de salida por

actividades virtuales

Reuniones transnacionales 60%

. Cualquier partida,
Eventos multiplicadores 60% excepto Gestién y Costes

excepcionales

Actividades de aprendizaje, 60%
ensefanza y formacion °

Costes excepcionales 60%

Debera explicarse la necesidad de la transferencia
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Contribuciones por unidad

A. Reuniones transnacionales del proyecto

No seran admisibles costes unitarios adicionales en caso de actividades virtuales. Los recursos

disponibles en el presupuesto de “Gestion y ejecucion del proyecto” cubriran los costes
relacionados con estas reuniones.
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Contribuciones por unidad

B. Eventos multiplicadores

a) Calculo del importe de la subvencion: el importe de la subvencion se calcula multiplicando
el numero de participantes en actividades de movilidad virtual distintas del beneficiario, los
socios no formales que celebran un evento multiplicador y otras organizaciones socias del
proyecto especificadas en el convenio por el 15% de la contribucién por unidad aplicable a
cada participante, tal como se especifica en el anexo IV del convenio, hasta un maximo de
5.000 € por proyecto.
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Contribuciones por unidad

C. Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion

a) Calculo del importe de la subvencion: el importe de la subvencién adopta la forma de
contribuciéon por unidad en relacién al apoyo individual.

® No se subvencionara el viaje.

® Podra proporcionarse también apoyo linglistico en el caso de actividades
virtuales aplicando las mismas normas.

® Apoyo individual: el importe de la subvencion se calcula multiplicando el niumero
de dias/meses de actividad virtual del participante por el 15% de la contribucion
por unidad aplicable por dia/mes al tipo de participante y al pais de destino de
que se trate, como se especifica en el anexo IV del convenio. Los dias de viaje
anteriores o posteriores a la actividad no podran incluirse en el célculo de la
ayuda individual.
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Costes reales

A. Apoyo a necesidades especiales

El beneficiario podra transferir fondos asignados para cualquier otra categoria presupuestaria a
la de apoyo a necesidades especiales, incluso si no se hubieran adjudicado inicialmente fondos a
esta categoria.

a) Calculo del importe de la subvencion: la subvencion es un reembolso del 100 % de los
costes subvencionables en los que realmente se ha incurrido.

b) Costes subvencionables: costes relacionados directamente con participantes con
necesidades especiales para llevar a cabo actividades virtuales.
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La gestion presupuestaria y desarrollo de los proyectos en época de
pandemia por el COVID-19

Costes reales

En lo que se refiere a Costes excepcionales, los beneficiarios podran transferir hasta el 10% de los
fondos asignados para cualquier categoria presupuestaria basada en contribuciones por unidad a la
de Costes excepcionales para cubrir costes relacionados con la compra y/o alquiler de equipo y/o
servicios necesarios para la realizacion de actividades de movilidad virtual debido a la COVID-19,
incluso si no se hubieran adjudicado inicialmente fondos a esta categoria de costes excepcionales.

B. Costes excepcionales

a) Calculo del importe de la subvencidn: la subvencion es un reembolso del 75 % de los costes
subvencionables en los que realmente se ha incurrido en la compra y/o alquiler de equipo y/o
servicios.

b) Costes subvencionables: costes relativos a la compra y/o alquiler de equipo y/o servicios
necesarios para la realizacion de actividades de movilidad virtual.
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

:Qué son los controles primarios?

Durante la vida de un proyecto, los siguientes organismos pueden realizar
controles o auditorias:

» Agencia Nacional (AN)

> Comision Europea

» Tribunal de Cuentas Europeo

» Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF)
Los controles realizados por la AN => Controles Primarios

*Convenio de Subvencion:
Anexo I-Condiciones Generales, Clausula I1.27 y Anexo Il Cldusula V

§
SIS PVESUT OBID. Universidagigo K ICSEM’

CAMPUS DO MAR Instituto para ol Crecimianto
eI CITE I8 EOTTY Sostoniblo de la Emprosa




LOS CONTROLES DE PROYECTOS
Controles primarios

» Una obligacion de la Agencia Nacional (SEPIE) en cumplimiento de su
contrato con la Comision Europea

> Objetivo general

» Verificar la realidad y elegibilidad de las actividades financiadas por el
Programa Erasmus+ y la veracidad y legalidad de las operaciones subyacentes

> Obligaciones para el beneficiario

« Conservar la documentacion por un periodo de 5 anos (3 anos si el importe
de la subvencion no es superior a 60.000 €)

« Facilitar cualquier informacién que se le requiera relativa al proyecto

Cldusula 11.27.3 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencion: “En caso
de que el beneficiario no cumpla con la obligacion establecida [...]” se podra considerar
“[...] no subvencionable cualquier coste insuficientemente justificado por el
beneficiario”.
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Controles primarios a lo largo de la vida de un proyecto
Los controles primarios tienen lugar:

> durante la ejecucion del proyecto:
+ visita de control in situ (en las instalaciones del beneficiario)

> después de la ejecucion del proyecto:

Revision del informe final (en las instalaciones del SEPIE)

 Auditoria financiera (en las instalaciones del beneficiario)

Revision documental (en las instalaciones del beneficiario)
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Control primario durante la ejecuciéon del proyecto:
Visitas de Control in situ

Realizada por el personal tecnico de la Unidad de Evaluacion y Control,
durante el desarrollo del proyecto para:

» Comprobar la realidad de los hechos desencadenantes en base a evidencias
sobre las partidas subvencionadas:
* Reuniones transnacionales
» Resultados (o0 productos) intelectuales
» Eventos multiplicadores
« Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacion
* Necesidades especiales
» Costes excepcionales
> Detectar casos de buenas practicas
> Corregir posibles deficiencias detectadas en el momento de la visita

> Revisar los registros contables del proyecto
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Visitas de Control in situ: ;Qué se revisa?

> Documentos para comprobar la Calidad del Disefio e implementacion del
proyecto:

* Plan de trabajo
« Ejecucion de las actividades subvencionadas
 Sistema de evaluacion de los resultados obtenidos
> Documentos para comprobar la Calidad de los equipos y de los acuerdos de
cooperacion:
» Reparto de tareas entre socios y entre participantes.
* Mecanismos de comunicacién
» Documentos para comprobar la Difusion, Impacto y Sostenibilidad:
 Planificacion y evaluacion del impacto y la difusion
* Plan de sostenibilidad
« Visibilidad de la financiacion
> Documentos justificativos de las partidas presupuestarias aprobadas
* Anexo Il
* Reglas financieras y contractuales
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS
Visitas de Control in situ: Procedimiento
» Notificacion

> Realizacion de la visita

» Informe provisional

> Alegaciones

» Informe definitivo

*El objetivo de un Visita de Control no es realizar ajustes.
=> La Visita de Control tiene un valor formativo.
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Control primario después de la ejecucion del proyecto:

Revision documental

> Objetivo

» Verificar la elegibilidad y realidad de los costes declarados en el informe final
» Aprendizaje para futuros proyectos

Revision documental: Procedimiento
> Notificacion

> Envio de la documentacion

» Carta provisional

> Alegaciones

» Carta definitiva
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revision documental: ;Qué se debe justificar de cada partida?
:Qué documentacion se debe guardar?

> Gestion y ejecucion

» Reuniones transnacionales

» Productos intelectuales

» Eventos multiplicadores

> Actividades de aprendizaje, ensenanza y formacion

» Apoyo necesidades especiales; Costes excepcionales
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revisiéon documental: Gestion y ejecucién

» Las pruebas de las actividades realizadas y los resultados obtenidos se
presentaran en forma de descripcion de esas actividades y resultados en el

informe final

» El coordinador transferira los resultados obtenidos a la Plataforma de
Resultados de los Proyectos Erasmus+ (E+PRP)

*No es necesario aportar documentacion adicional para justificar esta

partida.

*Convenio de Subvencion: Anexo Ill, Normas Financieras y Contractuales 1.2.A (c)
Documentos justificativos
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revision documental: Reuniones transnacionales

> Listados de asistencia firmados o certificados de asistencia
> Vinculacion de los asistentes

> Agenda de la reunion y documentos derivados de la reunion

> Seguros de viaje

*Convenio de Subvencion: Anexo Ill, Normas Financieras y Contractuales 1.2.B (c)
Documentos justificativos y Anexo I-Condiciones Generales Cldusula 11.27.3.
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revision documental: Productos intelectuales
> Prueba del resultado (o producto) intelectual realizado (E+PRP)

> Ficha de control horario (timesheet) por persona, categoria profesional,
fecha y numero total de dias dedicados al producto intelectual

> Vinculacion de las personas que han participado en la realizacion del
producto intelectual

*Convenio de Subvencion: Anexo Ill, Normas Financieras y Contractuales 1.2.C (c)
Documentos justificativos
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revision documental: Eventos multiplicadores

» Listados de asistencia firmados (nombre, fecha y lugar del evento,
nombre participante, nombre y direccion organizacion de envio)

» Agenda de la reunion y documentos derivados de la reunion

*Convenio de Subvencion: Anexo Ill, Normas Financieras y Contractuales |.2.D (c) Documentos
justificativos
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revision documental: Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion
> Certificado de asistencia firmado por la institucion de acogida

> Vinculacion de los participantes con su institucion

» Seguro de los participantes

> Apoyo lingliistico (para actividades de larga duracién):
* prueba de asistencia a cursos
» factura de compra de materiales

*Convenio de Subvencion: Anexo Ill Normas Financieras y Contractuales I.2.E (c)
Documentos justificativos
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Revisiéon documental:
Apoyo necesidades especiales; costes excepcionales

> Certificado
» Factura de costes reales

+ Costes excepcionales

> Subcontratacion - factura de los costes

> Garantia financiera - aval bancario

> Costes por amortizacion - prueba de la compra o alquiler del equipo segin
registro contable

» Gastos de viajes onerosos - factura

*Convenio de Subvencion: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales I.2. A(c) y Il.2. B (c)
.Documentos justificativos y Anexo I-Condiciones Generales Cldusula 11.27.3
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Control primario después de la ejecucion del proyecto:
Auditoria Financiera

> Objetivo
« Comprobacion de los hechos desencadenantes de costes unitarios y, en su
caso, costes reales, mediante documentos de soporte y registros contables
del beneficiario.

» Los trabajos y el informe (pero no las liquidaciones) los realiza una empresa de
auditoria externa, siendo en todo momento la entidad subvencionadora quien
ostenta la titularidad y la responsabilidad del control.

Auditoria Financiera: Procedimiento
> Notificacion

» Visita de la empresa auditora

» Carta / Informe provisional

» Alegaciones

» Carta / Informe definitivo
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Recomendaciones / Incidencias mas frecuentes
Recomendaciones:

» Realizar actividades subvencionadas

» Conocer y cumplir la normativa que regula la accion

> Visibilidad del programa y reconocimiento de la subvencion

> Registro contable del proyecto para poder seguir la trazabilidad de los gastos e
ingresos en cualquier momento

> Custodia y organizacion de la documentacion (digitalmente si es posible)
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Custodia y organizacion de la documentacion

> Procedimientos en el caso en el que un proyecto es seleccionado para un
Control

» Procedimiento para una Visita de Control
% Notificacion -> Realizacion de la visita -> Informe provisional -> Alegaciones ->
Informe definitivo

* Procedimiento para una Revision Documental

% Notificacion -> Envio de la documentacioén -> Carta provisional -> Alegaciones ->
Carta definitiva

« Procedimiento para una Auditoria Financiera

% Notificacion -> Visita de la empresa auditora -> Carta provisional -> Alegaciones ->
Carta definitiva
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Coémo actuar en el caso en el que un proyecto es seleccionado para un
Control

> Lectura detenida de la Notificacion / Carta provisional
> Preparacion de la documentacion solicitada:

 Estructurada en carpetas, los documentos con nombres facilmente
identificables

« Recordar: declaracion firmada por el representante legal de la institucion en la

que se haga constar que los documentos que se envian son copia fiel de los
originales.

> Envio en tiempo y forma
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Incidencias mas frecuentes:
> Falta de vinculaciéon del participante con la institucion

« Debe demostrar la vinculacion del participante con la institucion en el
momento de producirse la actividad

* Puede ser:
v' Declaracion firmada por el representante legal de la institucion
v Contrato de trabajo
v Otros
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Incidencias mas frecuentes:

> Seguro: ausencia de la cobertura / cobertura insuficiente / documentacion
incompleta

« Poliza del seguro contratado con:
v' Nombre de las personas aseguradas
v Contingencias cubiertas
v Periodo de cobertura

*Guia del programa Erasmus+ 2020 (pag. 11)
*http:/ /www.sepie.es/doc/convocatoria/ 2020/ erasmus-plus-programme-guide-
2020_v3_es.pdf
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LOS CONTROLES DE PROYECTOS

Incidencias mas frecuentes:
> Seguro: ;Qué debe cubrir el seguro?

v' Siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o
extravio del equipaje)

v Seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda,
responsabilidad profesional)

v Seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya incapacidad
temporal o permanente)

v' Seguro de defuncion (que incluya repatriacion en caso de proyectos
ejecutados en el extranjero)
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Muchas gracias
por su atencion!

Instituto para el Crecimiento
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